MEGALLAPODAS

A Dombévari Koz0s Onkormanyzati Hivatal (7200 Dombovézabadsag u. 18,)ILLETVE
A Szakesi Ovoda (7213 Szakces, #tetér 7.)KOZOTT A GAZDALKODASSAL
KAPCSOLATOS MUNKAMEGOSZTAS ES FEGIEBEGVALLALAS RENDJER

A megallapoddas - Az allamhaztartasrol szol6 torvéemggrehajtasardl  szolo
368/2011.(XI.31.) Korm. rendelet alapjan- létrejoegyrész6l Dombovari Kozos
Onkormanyzati Hivata] masrészil a Szakcsi Ovoda (ad6szama: 15809599-1-17
torzskonyvi nyilvantartdsi szama: 809595keépviseli: Hangyané Horvath Katalin
intézményvezét (tovabbiakban©vodg kdzott az alabbi feltételekkel:

l. Az egyuttmiikddés altalanos szempontjai

1. A Dombovari K6zos Onkormanyzati Hivatal (bélszervezeti egységeként a
SzakcsiKirendeltség, tovabbiakban: Kirendeltségs azOvodaegyiittmikodésének
célja az, hogy a hatékony, szakszés ésszéen takarékos intézmeényi gazdalkodas
szervezeti feltételeit teremtse meg.

2. Az egyittnikodés nem csorbithatia aPvoda gazdalkodasi, szakmai
dontésjogi rendszerét, 6ndllé jogi személyiségéelefisségét.

3. A Dombévari KOH a Szakcsi Kirendeltség gazdalkodasyintésje utjan
biztositja a szabalysZer térvényes és éssrelgazdalkodas feltételeit, ésorban
ervenyesitési, ellenjegyzeési jogkorének gyakorlakéresztil és mas a gazdasagi
folyamatokban beépitett bélsllersrzési feladatainak ellatasa soran.

4, Az Ovodaaltal teljesitett, aOvodakoltségvetését megalapozo /pl. az allami
normativahoz szikséges l|étszamadatok/ adatszofgalka valodisagaért sajat
nyilvantartasi rendszerénél &vodavezetje, mig az egyéb pénzigyi informéacio-
szolgéltatasok tekintetében ldzendeltségvezebje a felebs.

5. A Kirendeltséggondoskodik arrdl, hogy a gazdalkodassal kapas®laiami,
onkormanyzati szabalyozasok eljussanakOamda vezetjéhez, és azok gyakorlati
végrehajtasat seqiti.

A Kirendeltség az Ovodara vonatkozoan is az alabbi feladatok tekintetébemyexé
tevékenységet:

tervezeés

pénzkezelés

eléiranyzat-felhasznalas

eléiranyzat modosités

utalvanyozas, ellenjegyzes, érvényesités

teljes koti szamviteli feladatok

analitikus nyilvantartasok vezetése

gazdalkodéassal kapcsolatos informaciéaramlas

. informacioszolgaltatas

10.beszémolas

11.mikodtetés, targyi eszkoz felujitas, beruhazas égordgpzelés
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Il. Az egyuttmiikddeés teriletei, feladatai a gazdalkodas soran

1. A tervezés tekintetében

1.1.Az Ovoda a Kirendeltség rendelkezésére bocsatja azokat a dokumentumokat,
informaciokat, amelyek alapjan az 6nkormanyzatsaké

1.1.1. Az Ovoda koltségvetési tervét az oOnkormanyzati rendelet-tervezet
0sszeallitdsahoz.

1.2. A Kirendeltséga tervezés soran:

1.2.1. Az Ovodavezetjével egyiittniikddve figyelemmel kiséri az éves koltségvetés
teljesitését, és szamitasokat végez a kovetkezintézmeényi déliranyzatokra.

1.2.2. Elékésziti az adatokat golgarmester és az intézmeényvezét kozott a
koltségvetési egyeztettargyalasra, a hatadskorében déwmformaciokat ehhez
rendelkezésre bocsatja.

1.2.3. Segiti azOvodavezetje altal felvazolt szakmai feladatok pénziigyi iggimgk
megallapitasat, illetve a feltételrendszerének ghatrozasat.

1.2.4. A koltségvetési rendelet megalkotasa utanKi@endeltség felfekteti az
eléiranyzat-nyilvantartasokat szakfeladatonkénti bsiéé és ezt a parhuzamos
vezetés végett egyezteti @voda vezetijével. Elkésziti azdnkorméanyzat
koltségvetési rendeletében &voda részére jovahagyott (kiemelt és egyéb
rogzitett) ebiranyzatok szerint a@vodarészletes — elemi — koltségvetését.

1.2.5. A Kirendeltségelkésziti a kdltségvetési tervgarnitira kitbltesglszikséges
Osszesitést és gondoskodik az intézményi koltségvieigszabalyban rogzitett
hataridsig valo tovabbitasarol a Magyar Allamkincstar felé.

2. A pénzkezelés tekintetében

2.1.A Kirendeltség az Ovoda pénzforgalmi szamlaja segitségével — latja el a
szamlapénzforgalom bonyolitasat.

2.2.A Szakcsi Ovodayazdalkodasi szabélyzatban rogzitett 6ssadigtmanyt biztosit
(igény szerint) aDvodavezeétrészére.

2.3. A Kirendeltségkiemelt figyelmet fordit aDvodaszakmai feladatainak ellatasara.

3. Az eldiranyzat felhasznalas

Az elsiranyzatok felhasznéalasarol @wodavezetje sajat feledsséggel gondoskodik.

4. Eléirdnyzat-modositas

El6iranyzat-modositds a kiemeltetnyzatok korében:
Az Ovodakérésére, kiemelt @ranyzatainak modositasara az alabbiak szerintlketrgor:
1. Az Ovoda a kiemelt adiranyzatokon belil, egyeztetvKirendeltséggel a
jogszabalyok élirasait figyelembe véve atcsoportosithat.



2. Az Ovoda sajat hataskdr elsiranyzat modositasaval kapcsolatban egyeztet a
Kirendeltséggel.
Tobbletbevétel esetén jelzi a modositast a bevélikiadasi jogcimek
megjeldlésével, a rendelkezésre allé dokumentaeigkiidéesével.

3. A Kirendeltség az Ovoda sajat hataskorben végrehajtott siginyzat-
modositasaval kapcsolatban az alabbiakat végzi el:
Az eléiranyzat-modositast atvezeti az 0©Osszevont adatdkatalmazo
kéltségvetésen, @avodaaltal nyuijtott bizonylatokat mégzi.
Az Ovodadltal megkiildott dokumentum atvételét kidest gondoskodik az
eléiranyzat médositas hivatalos menetének biztosiifsar

5. Kotelezettségvallalas, utalvanyozas, érvényesitésdalenjegyzés

5.1. A gazdalkodassal kapcsolatos jogkorok gyakoréndje az aldbbiak szerint alakul:

5.1.1. Kotelezettségvallalas:

Kotelezettséget aDvodanevében az intézmény koltségvetésében szetgpmelt
elsiranyzatok erejéig az intézményveyevagy az altala megbizo8zakcsi Ovoda
alkalmazaséban all6 személallalhat.

A kotelezettségvallalas @2vodaanyagi eszkozeinek felhasznalasat maga utan voné
intézkedés, amelynek kodvetkezményeit, ha a feltépl munkavégzés, anyag-,
aruszallitas, szolgaltatas) bekovetkezett, videdili

A kotelezettségvallalas @t meg kell gyzodni arrél, hogy a jovahagyott (mddositott)
koltségvetés fel nem hasznalt és le nem kotottdsia@biranyzata biztositja-e a
fedezetet.

Az irasbeliség a rendszeresen jelentkezlgaltatasok /pl. viz, gaz, aram, telefon stb./
és az 100 e Ft-ot meg nem halad6 69séfigetések esetében nem kotéleHa a
kotelezettsegvallalas nem irasban tortént, a t@gsgazolasat a kotelezettségvallalo
altal irasban kijeldlt személynek kell megtennie.

Kotelezettségvallalas lehet:
- alkalmazasi okirat,
- megrendelés,
- vallalkozasi, szallitasi sze&idés.

5.1.2. A kotelezettségvallalas pénzigyi ellenjeggzé

A Kkotelezettségvallalas ellenjegyzéséreGazdasagi Vezét altal irdsban kijeldlt
koztisztvised jogosult.

Az ellenjegyzési feladattal megbizott személy lggehegg§zodni arrol:

- hogy a jogszabalyokat, a képviseéestilet rendeleteit, hatarozatait, valamint atbel
szabalyokat betartottak-e.

- a kiadasok teljesitéséhez a pénziigyi fedezetheszsre all-e.

Amennyiben az ellenjegyz szabalytalansagot allapit meg, koteles arrol a
kotelezettségvallalot tajékoztatni, aki az intéaAatdkorrigalhatja, visszavonhatja.



Amennyiben ez nem torténik meg, az ellenjegyzésregogultnak a
kotelezettsegvallalast jelénbkmanyt, ha nem ért vele egyet a ,kotelezettséajasl
ellenjegyzése utasitasra tortént” zaradékkal kiditrea és el a polgarmestert 8

napon

belll, értesiteni kell.

Ha a kotelezettségvallalas szabalyos, akkendeltségellenjegyzi és felvezeti a
kotelezettség-vallalasi nyilvantartasédba.
A Kirendeltségfenti nyilatkozatait folyamatosan, legkéd 5 munkanapon belll teszi

meg.

5.2.

Az operativ gazdalkodasi jogkor gyakorlasamaidje:

5.2.1. Ervényesités:

Az érvényesités feladataitarendeltséglatja el.

A pénzgazdalkodasi jogkorok pontos gyakorlasa d@blek az Ovoda
vezebje koteles a kiadasok és a bevételek érvényeséesséhiikséges
dokumentumokat megfefeldében rendelkezésre bocsatani.

Az Ovodavezebije jeloli ki a teljesités igazolasara jogosultak nésiso

5.2.2. Az utalvanyozas:

Az egyes kifizetések utalvdnyozaséra az intézmeémeievagy az éaltala
megbizotiSzakcsi Ovoda alkalmazéasaban all6 szenjégosult.

Az Utalvanyozo6 folyamatosan gyakorolja utalvanyozasi jogkoérét &nna
erdekében, hogy a kifizetések a fizetési hatdweth megtorténhessenek. Az
utalvanyozads minden esetben, irdsban, utalvanyieindelhasznalasaval
torténik.

Az utalvdnyozas csak az ellenjegyzésre jogosulinéie alairasaval egyditt
ervenyes.

5.2.3. Ellenjegyzés:

Ezen feladatot AKirendeltségvégzi. Az ellenjegyzési jogkort @azdasagi
Vezet altal megbizott dolgoz6 végzi. Az utalvanyozé és az @gyrd
ugyanazon gazdasagi eseményre azonos szemely inetn le

Az utalvanyozott szamlat &irendeltség elkulonitetten kezeli, itrendi
sorrendben tarolja, utalja.

5.3. A személyi juttatdsokkal és munkaesl valé gazdalkodas szabalyai:

5.3.1.

5.3.2.

5.3.3.

5.3.4.

5.3.5.

AzOvodavezetje a hataskorébe utalt személyi juttatasdir@hyzataval — a
jogszabalyi dlirasok betartasaval - 6nalléan gazdalkodik.

Az o©nkormanyzat képvigelestilete altal a kdltségvetési rendelettel
jovahagyott létszamkerettel @wodavezetje 6nalloan gazdalkodik.

A Kirendeltségvégzi a nem rendszeres szeméelyi juttatasok sztawét
kilonféle jelentéseket a Magyar Allamkincstar feléz intézmény
valamennyi dolgozéja szamara.

A Kirendeltség a havi ebiranyzathoz viszonyitott teljesitésékr
szakfeladatonként (cofogonként) @woda szintjére Osszesitett |étszam és
bérnyilvantartast vezet.

Az ellenjegyzési jogkor gyakorlasa soraKi@endeltségbiztositja, hogy a
munkaeé- bérgazdalkodas a jogszabalyoknak, dedzabalyoknak és az
onkormanyzat képviséltestilete dontésének megfékeh torténjen.



5.3.6.A palyazati elszamolasokat Kirendeltség végzi az Ovoda teljes kot

6. Szamvitel

adatszolgaltatasa mellett.

A szamvitel keretén belul Kirendeltségelkilonulten latja el a konyvelési feladatokat az
Ovodaszamviteli rendje alapjan. )
A szamvitel szabalyozasainak ki kell térnieGamdagazdalkodasi sajatossagaira.

7. Az analitikus nyilvantartasi rendszer

A szamvitel részét képéanalitikus nyilvantartast Kirendeltsédatja el.

7.1. A befektetett eszkdzOkkel kapcsolatos nyila@asok:

7.1.1.

7.1.2.

Immateridlis javak, foldterlletek, épuletékjtmények, beruhdzasok, targyi
eszk6zok, adott kdlcsonok, feldjitasok nyilvantsai a Kirendeltségaz
Ovodaravonatkozoan elkiiloniilten vezeti.

Az Ovoda vezebjével egyiittnikddve, annak iranymutatasa alapjan a
Kirendeltség elvégzi az év végi leltarfelvételeket. Kirendeltség az
Ovodaval egyeztetve leltarozasi ltemtervet készit, ebbeghatérozza a
leltarfelvétel idpontjat, a résztvévszemeélyeket, a leltarozas modjat, a leltéar
kiértékelését.

7.1.3. A leltarértékelés lbirendeltségfeladata, amely a nyilvantartasok és tényleges

7.1.4.

készletek kozotti eltérésaftrkimutatast készit aDvodavezetje szamara.
Az Ovoda vezdie felel az intézmény tulajdondban éetargyi eszkdzok
megirzeséeért.

Az Ovoda eldkésziti selejtezésre a kulonféle targyi eszkozokat.
Kirendeltség selejtezéshez bizottsagot hoz létre, amelybe att &oda
tagot delegalhat.

Az igy létrehozott selejtezési bizottsag elvegzmetejtezési feladatot, €s a
Kirendeltségiranyitasaval vezeti annak dokumentaciojat.

A selejtezési bizottsdg meghatarozza azon selefgézérgyakat melyeket
eladasra javasol, és szakmai segitséggel meghzaaaeaen targyak eladasi
arat.

A selejtezést az dvoda vedjet hagyja jova.

A Kirendeltségtarolja a selejtezési iratokat és értesitiCamdavezebjét a
selejtezés eredményérmeghatarozza a megsemmisitési hatérid

7.1.5. AzOvodaraktarral nem rendelkézszerv.

7.2. Kovetelésekkel kapcsolatosan: ) )
7.2.1.A kimerd szamlak, vefiszamlak, AFA nyilvantartas (AFA bevallas készitése)

7.2.2.

aKirendeltségfeladata, aDvodainformaciot szolgaltat a szamlazashoz.
A tobbi koveteléssel kapcsolatosanGamda és aKirendeltséganalitikus
nyilvantartasi kotelezettsége megoszlik gy, ho@yoda informéaciot
szolgéltat (kovetelések keletkezé&derokarol, 6sszegél) a Kirendeltség
(szamszaki) munkajahoz.

7.3. A kotelezettségvallalas nyilvantartasa:



A kotelezettségvéllalds nyilvantartasaKarendeltségnél torténik. A nyilvantartas
naprakészen mutatja a folyamatbanéldbtelezettségvallalast, illetve ezek ho végi
allomanyat, amit &Kirendeltségaz onalléan rikddé intézménnyel a havi zarast
kévetben minden honapban egyeztet. A béjdzamlak nyilvantartasatkarendeltség
Végzi, a kotelezettségvallalas nyilvantartassaté@sstve.

7.4. A flugd, atfutd tételekkel kapcsolatos nyilvantartasok. myilvantartasokat
elkllénulten &Kirendeltségkoteles vezetni.

7. Az informécidaramlas

Az informacio aramlas biztositasa @woda illetve aKirendeltségkozott a megallapodas
fenti pontjaiban rogzitettek szerint mindkét inté&xm feladata.

7.1. A Kirendeltségbarmilyen adatszolgéltatast kér @wodato) amely torténhet
irasban, telefonon, széban, vagy e-mailben, mineligsorban azOvoda
vezebjétsl, vagy annak tavollétében helyetteskterheti.

Az Ovoda vezetje az adatszolgéaltatashoz szilkséges tevékenységehad
elrendeli, €s ennek elkészllte utan adatot szalg@Kirendeltségnek.

8. Az informacidszolgaltatas

A kulénbod szinti jogszabalyokban éirt informacioszolgéaltatasi kotelezettség tovaldzta
a tovabbitast meg&t6 adategyeztetés, adatiggsKirendeltségfeladata.

Az Ovodaazonban koteles azon dokumentumokat, illetve ayilartasokat vezetni és azokat
a Kirendeltség rendelkezésre bocsatani, melyek léhét teszik aKirendeltség kdzos,
0sszevont adatokat tartalmazo informaciészolg&léata

A pénzugyi jelled informacidszolgaltata$bb tertiletei:
- koltségvetési terv,
- éves beszamol6,
- havi pénzforgalmi jelentés minden hé 20-ig
- negyedéves mérlegjelentés targynegyedévet &6két20-ig

Ezen informéciok teljes késégéeert, a koltségvetési kapcsolatok bemutatasanak
valddisagaért, az adohatésag felé tdrtdmevallasok, adatszolgaltatasok tekintetében a
Kirendeltségtekintetében iKirendeltség Vezét vagy az altala megbizott személy tartozik
felelosséggel. A felsorolt személyek félstége kiterjed tovabba a szolgaltatott adatok
valodisagéra, a szamviteli szabalyokkal és a gtid#s rendszerrel vald tartalmi egyes#gre

is.

9. A beszamoléas
Kirendeltségelkésziti az 6nkormanyzati és intézményi szimtlamint az 6sszesitett adatokat

tartalmazé beszamolot a Magyar Allamkincstar égpwiseb Testiilet részére.
A Kirendeltségfeladata a maradvany kimutatdsa, indoklasa.



10. Bel$ ellensrzés, FEUVE

Az Ovodabelss ellersrzését dDombovari Kozés Onkormanyzati Hivatakelss ellersre latja
el. A folyamatba épitett &etes és utolagos vedetellendrzés szabalyozasat 3zakcsi
Ovoda erre vonatkoz0 szabdlyzata tartalmazza.

11.Z4ar6 rendelkezések

A megallapodasban nem szabalyozott kérdésekberallamhaztartasrél szolo tobbszor
modositott 1992. évi XXXVIII. térvény, valamint a&amvitell sz6l6 2000. évi C. térvény az
iranyado.

Jelen megallapodast a felek hatarozatléneidotik. A felek a megallapodast megismerték, az
abban foglaltakat tudomésul veszik, és mint ak&kaiumindenben egyét, jovahagyodlag
alairtak.

Ezen megéllapodasSrakcsi Ovodalapito okiratanak melléklete.

A megallapodas 2014. januéar ho 1. napjaval léplytea

Kelt: Szakcs, 2014. februar 3.

Dombovari Kozos Onkormanyzati Szakcsi Ovoda intézményvgzet
Hivatal Jegyéje

Dombovari K6zos Onkormanyzati
Hivatal Szakcsi Kirendeltsége
Vezetbje



