SZIVARVANY OVODA
ES BOLCSODE DOMBOVAR

Munkaterva 2017-2018
nevelési évre

Intézmény cime:7200 Dombdvar, Zrinyi utca 10.
Elérhet6sége: Telefon: 06 74/465-315

Email: szivarvanyvilag@dombovar.hu
Intézmény OM-azonositoja: 202289

Intézmény fenntart6ja: Dombdvar Varos Onkormanyzata
Készitette: Teufelné Glaub Agnes


mailto:szivarvanyvilag@dombovar.hu

Tartalom

A munkaterv jogSZabalyl NATEETE ... sesssssssasenes 3
0V VO L=7A 10 2] 0| =T - L PP 4
2. HUIMAN ETOfOTTAS wovureereeeeeseeesseeseessseessessssesssessssesssessssessses s s s s s s bbb R bR b e 5
A vezet6k intézmeényben tartdzkodasanak 1endje ... 6
Ovodapedagdgusok neveléssel-oktatdssal IeKGtOtt OTAl .........ceveieriieeiiiiiieiie e 7
Kisgyermekneveldk neveléssel-oktatassal [eKOtOtt OTAL........covevrviiiiieiiiiiie e 8
Az dvoda dolgozdinak munkaid® DEOSZEASA .........cceeveeiiiiiiiiiiie e 8
CSOPOTEDEOSZEASOK ...ttt ettt ettt sttt ettt b et e e bt e s st e e nbe e s st e e nbe e enbeenbee e 9
3. ANYAGE EIOFOITAS coureueereeseerseesseessesssees s s s s sssas bbb bbb 10
IntEZMENY1 KOISEZVELES ...t 10
TArgyi fRILELRIEK ... s 10
4. Csoportok, gyermekIEtSZAMOK ......cnereeurereeesesssessssssssssessssssesssessssssssssessssssssssessssssssssesssssssssenes 11
Férohely, beirt 16tszAmok, fRItOItOTESEE ....evvvvriiiiiiiiiie i 11
A gyermekek KOTOSSZELELEIE. ......couviiiiiiiiiiiiec s 12
Az Ovodai cSOpOrtok adatal ..o, 12
OVOAAL GKEZEELES ...ttt ettt sttt e et e e et e sab e e nbeesnbeeteas 12
Kiemelt figyelmet igényld gyermekek ............ccoeiiiiiiiiiiiiiie e 13
Tankoteles GYermMEKEK. .......coiiiiiiiiiiiie e 13
5. Az intézmény céljai, feladatal.....c e ssensaees 13
Rovid tava, éves pedagogiai célok, feladatok .........ccovveiiiiiiiiiiiiii, 14
Célok szerint intézkedési terv [ebontva..........cocveiieiiiiiiii e 17
(STINY 72 7=y 4] B (=) =T - 10 <GSO 21
IMIUKOAEST LTV ...ttt ettt e et e b e e e b e e e nne e s nneene s 21
Az dvoda mitkddését és eredményességét timogatd megbeszelések, értekezletek ............. 22
AZ INtEZMENY SZOIZAILATASAT ..vvvivviieiiiiieiiie ettt e e nns 30
A dolgozoi kort érintd szakmai eSemMENYNAPLAT ......ocvveiveeiviiiiiieiiee s 32
Feladatok felosztasa alkalmazottak SZETINT .......c.veeiiviiiiiieiiiie e 40
7. Mindsitéshez, tanfeliigyelethez és onértékeléshez kapcsolddo feladatok ... 43
Mindségfejlesztési cElok, feladatok ..........ocvviiiiiiiiiiiiiiii i 43
BECS munkacsoport ellendrzd teVEKENYSELE ........ovviiiiiriiiiiieiieiieese e 44
Az intézményvezetOség altal végzett ellendrzo és értekeld tevékenys€g.......oovvvvvvviiiinnnnne 45
BOIcSOAE lIENOTZEST tRIVE ......veiiiieiie ittt ettt sttt nbe e nneeeeas 50
S T 0=y LRy o 2] ) OSSO 50
HUMAN @TOTOITAS ...ttt ettt ettt et b e bt et e e nbeesnbeereas 50
e I (o) o) y TP 60
9. GYEIMEKVEAEIEIM ...ooveeereesrerseeesssesseesssessssssssssessssee s ss s s s sb s s b b 61
10. A Sziil6i KOZOSSEZ tagjainak NEVSOTa . eueereeseerseeseessseseesssesssessssessssssssssssssssssssssssssesssssssssssans 63
11. ErvényesSEgi IFeNAEIKEZAS ......mmmsseseesessssssssssssesssssssssssssesssssssssssssessssssssssssssesssssssssssssessssssssssses 65



A munkaterv jogszabalyi hattere

2011. évi CXC. torvény a nemzeti kdznevelésrol

20/2012. (VI111.31.) EMMI rendelet a nevelési-oktatasi intézmények miikodésérol és a
koznevelési intézmények névhasznalatarol

229/2012. (VIIL.28.) Korm. rendelet a nemzeti koznevelésrél sz6lo torvény
végrehajtasarol

32/2015 (VL.19) EMMI rendelet a nevelési — oktatdsi intézmények miikddésérdl és a
koznevelési intézmények névhasznalatardl szolo 20/2012 (VIIL.31.) EMMI rendelet
modositasarol

235/2016. (VIL29.) Korm. rendelete a pedagogusok eldmeneteli rendszerérdl és a
kozalkalmazottak jogallasardl szolo 1992, évi XXXIIL. torvény koznevelési
intézményekben torténé végrehajtasarol szolo 326/2013. (VII1.30.) Korm rendelet
modositasarol

363/2012 (XII.17) Korm. rendelet az Ovodai nevelés orszagos alapprogramja

32/2012. (X. 8.) EMMI rendelet a Sajatos nevelési igényli gyermekek &vodai
nevelésének iranyelve és a Sajatos nevelési igényll tanulok iskolai oktatasanak
iranyelve kiadasarol. 1. melléklet a 32/2012. (X. 8.) EMMI rendelethez

17/2013. (III. 1.) EMMI rendelet a nemzetiség 6vodai nevelésének iranyelve és a
nemzetiség iskolai oktatdsanak irdnyelve kiadasarol

277/1997 (XI1.22) Korm. rendelet a pedagogus tovabbképzésrdl, pedagogus
szakvizsgarol

1997. évi XXXI. torvény a gyermekek védelmérdl €s a gyamiigyi igazgatasrol
Intézményvezetdi beszamolok 2016-2017 nevelési évre

Oktatasi Hivatal altal kozzétett utmutatok:

>

>

UTMUTATO a pedagégusok mindsitési rendszerében a Pedagogus I. és Pedagogus II.
fokozatba 1épéshez

MENTOROK TEVEKENYSEGENEK TAMOGATASA Segédanyag a koznevelési
intézményekben dolgozé pedagdgusgyakornokok mentorainak

Orszagos tanfeliigyelet KEZIKONYV OVODAK SZAMARA

Onértékelési kézikonyy OVODAK SZAMARA



1. Az intézmény adatai

Intézménylink szervezeti felépitése a 2016/2017. nevelési év végén megvaltozott. A fenntartd
2017. augusztus 1. napjatél a Dombdvar Varos Onkormanyzata altal fenntartott dvodakbol és
a bolcs6débdl egy tobbeélu intézményt hozott 1étre.

Az intézmény neve: Szivarvany Ovoda és Bolcs6de Dombovar
Az intézmény cime: 7200 Dombévar Zrinyi u.10.
OM azonositija: 202289
Elérhetisége: Telefon/fax: 06 74/465-315

E-mail: szivarvanyvilag@dombovar.hu

Honlap: WWW.
Az intézmény telephelye neve, cime: Dombévari Szivarvany Ovoda

Tiindérkert Bolcsodéje

7200 Dombovar, Korhaz u. 35.

A tagintézmények neve, cime: Dombovari Szivarvany Ovoda
Szazszorszép Tagdvodaja

7200 Dombovar, 111. u. 34.

Domboévari Szivarvany Ovoda
7061d Liget Tagdvodaja

7200 Dombodvar, Bezerédj u. 33.

Az intézmény fenntartoja: Dombovar Varos Onkormanyzata
Az intézmény fenntartdjanak cime: 7200 Dombovar Szabadsag utca 18.
Az intézmény alapitasanak idopontja: 2003. VIII. 1.
Az alapito okirat szama: 1./412-4/2017
Az intézmény tipusa: tobbcélu intézmény: 6voda - bolcséde
Az intézmény jogadllasa: 6nallo jogi személy
Az intézmény gazdalkoddsi besoroldsa: ~ O6nalldoan miikddo koltségvetési szerv
Felvehetd maximalis gyermeklétszam és engedélyezett csoportok szama:
Tagintézmények Maximalis gyermeklétszam Ovodai csoportok szama
= Székhely Ovoda 165 gy. 6 csoport
»  Dombodvari Szivarvany Ovoda
Szazszorszép Tagovodaja 140 gy. 5 csoport
»  Dombodvari Szivarvany Ovoda
7061d Liget Tagdvodaja 120 gy. 4 csoport
* Dombovari Szivarvany Ovoda
Tiindérkert Bolcsddéje 60 gy. 5 csoport

Az intézmény illetékessége, miikodési teriilete: Dombovar varos és Kapospula kozség
kozigazgatasi teriilete
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A fenntartoi hatarozat szama: 279/2017. (V. 25.) Kt. hatarozat

Az intézmény alaptevékenysége:
Az intézmény kozfeladata:

ovodai ellatas
bolcsddeti ellatas

Az intézmény koznevelési alapfeladatai:

ovodai nevelés,

a tobbi gyermekkel egyiitt nevelhetd sajatos nevelési igényli gyermekek oOvodai
nevelése,

nemzetiséghez tartozok dvodai nevelése

Az intézmény alaptevékenysége:

A koltségvetési szerv a bolcsddei ellatas keretében gondoskodik a harom év alatti
gyermekek napkozbeni ellatasarol.

Az 6vodai ellatas keretében gondoskodik a gyermekek nevelésérdl a gyermek harom
éves koratol a tankotelezettség kezdetéig.

Ovodai iszasoktatast biztosit sajat tanuszoda fenntartdsaval a székhely intézményben.
Az 6vodai nevel6 munkat helyi pedagogiai programja szerint végzi. A sziilok igényei
alapjan az 6voda, kiillonbozd szolgaltatast nyjt a gyerekek tehetséggondozasa terén
(néptéanc, zeneovi, origami) dnkéntes foglalkozasok formajaban.

Integralt nevelés keretében sziikség esetén biztositja a tobbi gyerekkel egyiitt
nevelhetd mozgasszervi, érzékszervi, értelmi vagy Dbeszédfogyatékos, tobb
fogyatékossag egyiittes eloforduldsa esetén halmozottan fogyatékos, autizmus
spektrum zavarral vagy egyéb pszichés fejlodési zavarral (sulyos tanulasi, figyelem-,
illetve magatartasszabalyozasi zavarral) kiizdé sajatos nevelési igényli gyermekek
6vodai nevelését, valamint beilleszkedési, tanuldsi, magatartasi nehézségekkel kiizdd
gyermekek ovodai fejlesztését, felzarkoztatasat.

A gyermekek esélyegyenldségének biztositasa érdekében a szocialis helyzetbdl és
fejlettségbSl eredd hatranyok ellenstlyozasa céljabol Ovodai Integraciés Program
szerinti foglalkozast biztosit.

Az intézmény egy gyermekcsoportjaban német nemzetiségi dvodai nevelést folytat.

A nemzetiségi nevelés megszervezésének kezdeményezése esetén a kezdeményezett
formaban sziikség esetén biztositja a nemzetiségi 6vodai nevelést.

Kapospula kozség tekintetében is biztositja az 6vodai ellatas kozfeladatot a székhely
intézményben.

2. Human eroforras

A Képviselé-testiilet a Szivarvany Ovoda és Bolcsdde Dombévar engedélyezett 1étszamat
2017. augusztus 1-jét6l 6sszesen 71 fében allapitja meg 1 f6 ovodatitkar és 5 f6 pedagogiai
asszisztens alkalmazasaval.!

'Dombovar Varos Onkormanyzatanak Képviselé-testiilete 2017. majus 25-i rendes iilésének jegyz6konyvébol:
279/2017. (V. 25.) Kt. hatarozat



Az o6vodakban 31 {6 6vodapedagdgus dolgozik. Jelenleg 1 f6 a felmentési idejét tolti.
Nehézséget fog okozni az év folyaman jelentkezé 1étszamhiany két kollégand nyugdijazasa
miatt. Mindkét é6vodapedagogus a ndk 40 éves szolgalati 1d6 utani nyugdijazassal kivan élni,
ennek kovetkeztében eldrelathatolag az egyik kolléga 2018. marcius kozepétdl, a masik
kolléga 2018. aprilis kdzepétdl a felmentési idejét fogja tolteni. Hianyzasuk miatt nehéz lesz
a folyamatos, zavartalan pedagdgiai munka megoldésa.

A boélcsédében 12 6 kisgyermekneveld, 1 {6 teljes munkaidds és 2 f0 részmunkaidds
bolcsddei dajka dolgozik. Az intézmény dolgozdinak 1étszama Gsszesen 15 f6.

Fenntart6i engedéllyel 3 f6 csokkent munkaképességii dolgozot alkalmaz az intézmény,
részmunkaidOben, takaritasi feladatok ellatasara.

A Kkarbantartasi feladatokat az Integralt Onkormdanyzati Szolgaltaté Szervezet alkalmazasaban
allo karbantartok végzik. Hosszabb ideji kozfoglalkoztatas keretében a fenntartd 4 {6
foglalkoztatasat engedélyezte, koziiliik 3 f6 az 6vodakban, 1 f6 a bolcsddében dolgozik.

Alkalmazotti 1étszam a Szivarvany Ovoda és Bolcséde Dombévar évodaiban

Az dvodaban betdlthetd Székhelyovoda | Szazszorszép 7061d Liget Osszesen

munkakdrok Tagdévodija Tagdvodija

O\{odapedagogus allashelyek 13 6 10 £% 8 6 31 16

szama

Dajkai allashely szama 6 0 516 4 16 15 {6

Pegagoglal asszisztens allashely 215 216 1 6 5 £6

Szama

Ovodatitkar allashely szama 118 - - 1f6

Uszémesteri 4llashely szama 116 - - 116

Takarit6i allashely szdma 116 116 116 316
Osszesen 24 fo 18 6 14 16 56 fo

Alkalmazotti 1étszam a Szivarvany Ovoda és Boleséde Dombévar bolesédéjében

A Tiindérkert Bolcsédében betoltheté munkakorok Osszesen
Kisgyermeknevel6 allashelyek szama 12 6
Bolcsddei dajka allashely szama (1 16 teljes és 2 f6 részmunkaidds) 316

Osszesen 15 6

A vezetdk intézményben tartézkoddsdanak rendje
v Intézményvezetd: Teufelné Glaub Agnes
Munkaideje: 40 6ra/ hét, kotott munkaideje: 8 ora/ hét
Ko6t6tt munkaidejét a Dombovari Szivarvany Ovoda Szazszorszép Tagovoda Pillangd
csoportjaban, német nemzetiségi oktatasi-nevelési feladatokkal tolti.

v Intézményvezet6-helyettes:
Szivarvany Ovoda és Bolcséde Dombovar - székhelyintézmény: Berklné Farkas Edit
Munkaideje: 40 ora/ hét, kotott munkaideje: 22 ora/ hét
Kotott munkaidejét a Cirmi csoportban oktatasi-nevelési feladatokkal tolti.

v Intézményvezetd-helyettes:
Dombovari Szivarvany Ovoda Szazszorszép Tagévodaja: Téthné Karoly Monika
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Az intézményben az SZMSZ-ben foglaltak szerinti helyettesitési rend az érvényes.

Munkaideje: 40 6ra/ hét, kotott munkaideje: 22 ora/ hét
Kotott munkaidejét a Pillangd csoportban német nemzetiségi oktatasi-nevelési

feladatokkal tolti.

Tagintézmény vezetd

Dombovari Szivarvany Ovoda Zold Liget Tagovodaja: Vajdics Hajnalka
Munkaideje: 40 ora/ hét, kotott munkaideje: 24 ora/ hét
Ko6tott munkaidejét a Napsugar csoportban oktatasi-nevelési feladatokkal tolti.

Tagintézmény vezetd

Domboévari Szivarvany Ovoda Tiindérkert Bolcsédéje: Balintné Bende Klaudia
Munkaideje: 40 6ra/ hét, kotott munkaideje: 22 6ra/ hét
Ko6tott munkaidejét a bolcsdde csoportjaiban nevelési-gondozasi feladatokkal tolti.

Ovodapedagégusok neveléssel-oktatdssal lekététt ordi

Nev.-okt.
Sszam | Ovodapedagégusok Gyakornok | Ped. l. | Ped. Il. | Mesterped. | lekotott orak
szama
Szivarvany O\,foda és Bolcs6de Dombdvar - székhelyintézmény
1. Teufelné Glaub Agnes X 8 (ora/hét)
2. Berkiné Farkas Edit X 22 (6ra/hét)
3. Braun Fruzsina X 26 (6ra/hét)
4, Engert Miklosné X 32 (6ra/hét)
5. Heisz Ildiko X 32 (6ra/hét)
6. Goblyosné Végh Anita X 32 (6ra/hét)
7. Kéri Bernadett X 32 (6ra/hét)
8. Kissné Spengler Judit X 32 (6ra/hét)
9. Kovacsné Kollar Agnes X 32 (6ra/hét)
10. | Lovas Mihalyné X 32 (6ra/hét)
11. | Pet6 Maria X 32 (6ra/hét)
12. | Regenyeiné Pénzes Krisztina X 32 (6ra/hét)
13. Szekeresné Hodnik Boglarka X 32 (6ra/hét)
14. | Tarr Agnes X felmentési 1d6
Dombéviri Szivarvany Ovoda Szazszorszép Tagévodaja
1. Tothné Karoly Monika X 22 (6ra/hét)
2. Baloghné Simon Roézsa X 32 (6ra/hét)
3. Baranyné Buzassy Judit X 32 (6ra/hét)
4, Bazsonyi Doéra X 26 (ora/hét)
5 Cs0Osz Laszloné X 32 (6ra/hét)
6. Kissné Bugyi Vivien X 30+2 (6ra/hét)
7. Miklos Edit X 32 (6ra/hét)
8. Molnar Didna X 26 (6ra/hét)
9. | Somogyi Agota X 32 (6ra/hét)
10. | Szitdné Sperling Bernadett X 32 (ora/hét)
Dombéviri Szivarvany Ovoda Zold Liget Tagévodaja
1. Vajdics Hajnalka X 24 (6ra/hét)
2. Acs Zsuzsanna X 32 (6ra/hét)




3. Bihari Erzsébet Eva X 32 (6ra/hét)
4. Bereczki Adrienn X 32 (6ra/hét)
5. Csapo Edina Evelin X 32 (6ra/hét)
6. Kissné Megyeri Csilla X 32 (6ra/hét)
7. Kissné Miszlai Erzsébet X 32 (6ra/hét)
8. Pandur Edina X 32 (6ra/hét)
KisgyermeknevelOk neveléssel-oktatassal lekétott ordi
. . . P Nev.-gond.
S Kisgyermeknevelok Krozepfork " F'elsofok'u lekiiti?tt orak
vegzettseg vegzettseg c
szama
1. Bélintné Bende Klaudia X 22 (Ora/hét)
2. Béaranyné Vords Aniko X 35 (Ora/hét)
2 Bodor Bettina X 35 (6ra/hét)
4. Braun Zoltan Péterné X 35 (ora/hét)
5. Csaponé Till Zsuzsanna X 35 (6ra/hét)
6. Horvath Zoltanné X 35 (6ra/hét)
7. Potocska Katalin X 35 (6ra/hét)
8. Tombor Viola X 35 (6ra/hét)
9. Nagy Zsofia X 35 (ora/hét)
10. | Szemesné Lerich Aniké X 35 (6ra/hét)
11. | T6th Noémi X 35 (6ra/hét)
12. | Makkosné Koncz Gabriella X 35 (ora/hét)

Az 6voda dolgozoinak munkaidé beosztasa

A munkarend kialakitdsaval célunk, hogy biztositsuk az atfedési id6t a csoportokban, a
gyermekek nevelésének, egyéni fejlesztésének, felzarkoztatdsanak, a tehetséggondozasnak
lehetdségét és az Ovoda zavartalan mitkodésének maradéktalan ellatasat.

Az intézmény alkalmazottainak a 2017-2018-as nevelési évre vonatkozo részletes munkaidd
beosztisat a Szivarvany Ovoda és Bolcséde Dombévar Munkarend nyilvantartisa
tartalmazza.

Az ovodak ¢és a bolcs6de teljes nyitva tartasi ideje alatt Ovodapedagogus, illetve
kisgyermekneveld foglalkozik a gyermekekkel.

A pedagdgusok munkarendje:
Az ovodapedagogusok heti valtasban, intézményenként kialakitott munkarend szerint

dolgoznak. Feladatukat és kotelességiiket a munkakori leiras részletesen tartalmazza.

A kisgyermeknevelok munkarendje:
Az kisgyermekneveld heti valtasban, kialakitott munkarend szerint dolgoznak. Feladatukat és
kotelességiiket a munkakori leiras részletesen tartalmazza.

A neveld - okzat és a nevelé - gondozo munkat kozvetlen segiték munkarendje:
v' a dajkak intézményenként kialakitott munkarend szerint dolgoznak, feladatukat és
kotelességiiket a munkakori leiras részletesen tartalmazza.
v az évodatitkar allandoan egy miiszakban dolgozik, feladatukat és kotelességiiket a
munkakori leiras részletesen tartalmazza.




v a pedagdgiai asszisztensek intézményenként kialakitott munkarend szerint dolgoznak,
de ez sziikség esetén valtozhat, feladatukat és kotelességiiket a munkakori leirds
részletesen tartalmazza.

Az intézményben az SZMSZ-ben foglaltak szerinti helyettesitési rend az érvényes.

Csoportbeosztdsok

Szivarvany Ovoda és Bolcséde Dombovar - székhelyintézmény

Csoport , Ovodapedagégus Ovodapedagégus .

Ssz heve Tipusa neve neve Dajka neve

1. . Kissné Spengler Szekeresné Hodnik .
Pitypang vegyes | j.dit Boglarka Halvaksz I1diko

2 Breki vegyes | Heisz I1dikod Kéri Bernadett Tamas Szilardné

. Mazsola vegyes AKEZ:;:SHC Kollar Engert Miklosné Karsai Zoltanné

4 Hangyacska | vegyes ie.gen.y ein¢ Penzes Braun Fruzsina Kollar Attilané

risztina
> Vackor vegyes | Pet6 Maria Sﬁ‘:}tgyosme Vegh Papp Ildiko
c Cirmi vegyes | Berklné Farkas Edit | Lovas Mihalyné Harnalné Kiirti Erika
Dombévari Szivarvany Ovoda Szazszorszép Tagévodaja
Ssz Csoport Tipusa Ovodapedagogus Ovodapedagogus Dajka neve
neve neve neve

1. , Baloghné Simon Szitané Sperling o
M¢éhecske Vegyes | peoca Bernadett Kreb Imréné

& Siini vegyes ‘}]3ua:jria}[nyne Buzassy Miklos Edit Ungi Agnes

3. Maci vegyes Somogyi Agota Molnar Didna H?buczklne Horvath

Tiinde

4. . ,, T L Rimainé Kovacs
Nyuszi vegyes | Csbsz Laszloné Bazsonyi Doéra Rozalia

5. . , Tothné Karoly . e Pélné Tanner
Pillang6 VEgyes | \1énika Kissné Bugyi Vivien lzabella

Dombéviri Szivarviany Ovoda Zold Liget Tagévodija
Ssz Csoport i Ovodapedagégus Ovodapedagogus Dajka neve
neve neve neve
L Napsugar | vegyes Kissn¢ Miszlai Vajdics Hajnalka Jakab Janosné
psug 9y Erzsébet ) J

% Szitako6td vegyes Bihari Erzsébet Csap6 Edina Evelin | Pencs Péterné

3. . . Kissné Megyeri . . Turiné
Pillang6 vegyes Csilla Bereczki Adrienn Gyurké Melinda

4 Baglyocska | vegyes Pandur Edina Acs Zsuzsanna Bazsonyi Gyulané




Dombédvari Szivarvany Ovoda Tiindérkert Bolcsodéje

Ss7 Csoport Tipusa Kisgyermeknevel6 Kisgyermeknevel6 bqlcsodel
neve neve neve dajka neve
1. . . vegyes | Horvath Zoltanné Makkosné Koncz
Pillango ; _
SNI Gabriella Kertészné Bende
2. . D A - Szilvia
M¢éhecske vegyes | Braun Zoltan Péterné | Tombor Viola
= Nyuszi vegyes | Toth Noémi Csap6né Till
Zsuzsanna . ;
—— Nagyné Nagy Klara
4, Katica vegyes Szemesné Lerich Bédsr Bettina
SNI Aniko
5. Siini vegyes | Bardnyné Voros Nagy Zso6fia
SNI Aniko Potocska Katalin . s .
5 Ban Istvan Janosné
" | Csiga vegyes | Potocska Katalin

3. Anyagi eroforras

Intézményi koltségvetés

A fenntarté altal biztositott koltségvetés alapjan gazdalkodhatunk a rendelkezésre allo éves
koltségvetéssel. Az éves koltségvetési terviinket januar honapban készitjiik el. Az intézményi
atszervezés kovetkeztében a Szivdrvdny Ovoda és Béleséde Dombdvdr koltségvetése
2017.08.01.-vel az eddigi két intézmény koltségvetésébol tevodott Gssze. Elére nem lathatod
¢s nem tervezhet6 okokra vezethetd vissza, hogy 2017 szeptemberében koltségvetés
modositast kellett kérniink.

A gazdilkodashoz kapcsolédo feladatok

Feladat megnevezése Felelos Hatarid6
KIR Teufelné Glaub Agnes folyamatos
Oktoberi statisztika 2017. 10. 16.
Felvételi ¢s mulasztasi naplé ellendrzése Teufelné Glaub Agnes folyamatos
Csoportnapldé ellenérzése BerklIné Farkas Edit
Tothné Karoly Monika
Vajdics Hajnalka
Balintné Bende Klaudia
Szabalyzatok munkakéri leirasok modositasa Teufelné Glaub Agnes folyamatos
sziikség esetén
Munkaruha, védéruha nyilvantartas, rendelés Teufelné Glaub Agnes folyamatos
BerkIné Farkas Edit
Tothné Karoly Monika
Vajdics Hajnalka
Balintné Bende Klaudia
Gazdalkodas ellenérzése Kovacs Gyula folyamatos
Teufelné Glaub Agnes

Targyi feltételek

Az intézményben 15 csoportszoba a hozza tartozd gyermekoltozok €s szocialis helységek,
fejlesztd szoba, zsibongo, irodak, neveldi-, dajka szoba taldlhatd. Az intézmény helyiségei
tisztak, célszerlien berendezettek, der(it, harmoniat arasztanak. A 20/2012. (VI1II. 31.) EMMI
rendelet 2. melléklete tartalmazza az eldirt helyiségek, berendezési targyak, butorok,
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felszerelési targyak jegyzékét, mellyel minden intézménynek rendelkeznie kell. A székhely
intézmény tornaszobaval, uszodaval és hozza tartozd Szocidlis helységgel rendelkezik. Az
eszkozjegyzékben meghatarozott helyiségek koziil tornaszobaval a SzazszorszEép Tagdvoda és
a Zold Liget Tagoévoda nem rendelkezik, melynek kovetkeztében a testnevelés
foglalkozasokat a csoportszobaban vagy a zsibongoban/csoportszobaban kell megszervezni.
Gyermekeink napi tevékenységébe, egészséges életvitelébe a tiszta friss levegdn torténd
tartozkodas kiemelten hangsulyos. Arra toreksziink, hogy minél tobb 1d6t tudjunk a szabad
levegdn tartozkodni és ezt minél esztétikusabb és biztonsagosabb kornyezetben tehessiik. Az
elmult években az intézmények udvarait a szabvanyossagi eldirdasoknak megfeleléen
probaltuk atalakitani, de forrashiany miatt a hintak ala {itéscsillapitot nem helyeztiink el. A
probléma megoldasara idén nyaron fenntartonktdl gumitéglat kaptunk, melynek letelepitését a
2017/2018-as nevelési évben kell megvalositanunk.

4. Csoportok, gyermeklétszamok

Féroéhely, beirt létszamok, feltoltottség

Széazszorsz | Zold Liget Ossz.

Szivarvany i

okt. 01. | okt. 01. | okt. 01.

Alapito okirat szerinti maximalisan felvehetd

165 140 120 425

gyermeklétszam
Csoportok szama 6 5 4 15
beqvodazas1 korzetben 156 110 104 369
lakik
nem a  bedvodazasi
_ 3 korzetben lakik 0 6 1 /
JogV1szonnyalrrendelkezo B e 156 115 105 376
gyermekek szama pray o
Ebbdl 6vodai jogviszonya 1 0 0 1
szlnetel
Aktiv jogviszonnyal
rendelkezok szama 155 115 105 375

A tobbi gyermekkel egyiitt nevelhetd sajatos nevelési

igényl gyermekek szama 0 4 3 !
Tényleges gyermeklétszam alapjan meghatarozott
csoport atlaglétszam fé/csoport 25,8 23 26,2 25

SNI-vel felszorzott gyermek-
létszammal szamitott csoport 25,8 24 27 25,6
atlaglétszam: f6/csoport

Ebbol, német nemzetiségi nevelésben részt vevod

. 0 25 0 25
gyermekek szama
Etkez6 gyermekek szama 154 115 105 375
Etkezésben nem részesiilé gyermekek szama 1 0 0 1
Bejar6 gyermekek szama 2 6 3 11
HH gyermekek szama 5 4 13 22
HHH gyermekek szama 1 0 3 4
Nevel6sziilonél elhelyezett gyermekek szama 0 2 2 4

2017. oktéber 01. adatok
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A gyermekek kordsszetétele

Nemek ardnya A gyermekek korosszetétele
Név fiuk lanyok | 2,5¢éves | 3éves | 4éves | Séves | 6éves | 7 éves
okt. 01. | okt.01. | okt.01. | okt.01. | okt.01. | okt. 01. | okt. 01. | okt. 01.
Székhely 76 79 19 49 40 36 12 0
Szazszorszép T. 59 56 4 40 28 33 10 7
7Z61d Liget T. 53 52 9 24 25 31 16 0
Osszesen 188 187 32 113 93 100 38 7
2017. oktober 01. adatok
Az 6vodai csoportok adatai
Ovodai csoportok adatai
. . dec.31.
SszAm Az 6vodai a c,soport sz,ept.pl. qkt.Ql. varhato SNI
csoport neve tipusa létszam létszam A okt.01.
1étszam
Szivarviny Ovoda és Bolcséde Dombévir - székhelyintézmény
1. Pitypang vegyes 26 27 27 0
2. Breki vegyes 27 27 27 0
3. Mazsola vegyes 26 27 27 0
4. Hangyacska vegyes 22 24 25 0
5. Vackor vegyes 25 25 26 0
6. Cirmi vegyes 26 26 26 0
Dombéviri Szivarvany Ovoda Szzszorszép Tagévodaja
1. M¢éhecske vegyes 21 24 25 0
2. Siini vegyes 18 22 22 1
3. Maci vegyes 19 23 24 0
4, Nyuszi vegyes 21 21 22 2
5. Pillango vegyes 21 25 25 1
Dombéviri Szivarvany Ovoda Zold Liget Tagévodaja
1. Napsugar vegyes 26 26 26 1
2. Szitak6to vegyes 28 28 28 1
3. Pillango vegyes 24 25 26 1
4, Baglyocska vegyes 26 26 26 0
Dombéviri Szivarvany Ovoda Tiindérkert Bolcsédéje
1. Pillang6 vegyes 7 9 10 1
2. Siini vegyes 7 8 12 0
3. Nyuszi vegyes 10 10 12 0
4. Katica vegyes 7 8 10 1
5. Siini vegyes 4 7 10 1
Bolcsddei tagintézmény 6Sszesen 35 42 54 3

A maximalis 25 6 1étszamot meghalado csoportok inditasa fenntartdoi engedéllyel tortént

Ovodai étkeztetés
Ovodai étkeztetés
Név Ebbol . 7
Osszesen Etkezok szama | kedvezményesen Nem e’tkezok

. szama
étkezik

Székhely 155 154 111 1

Szazszorszép T. 115 115 107 0

12




Zold Liget T. 105 105 101 0
Osszesen
Tiindérkert B. 42 42 35 0
2017. oktober 01, adatok
Kiemelt figyelmet igénylé gyermekek
Név SNI /Szakértoi BTM /Pedagégiai
bizottsag altal szakszolgalat altal Ovodapedagégusok
kiallitott kiallitott javaslata alapjan
szakvéleménnyel szakvéleménnyel bevalogatott tehetséges
rendelkezo rendelkezo gyermekek
gyermekek/ gyermekek/
Székhely 0 0 15
Szazszorszép T. 4 3 32
Z06ld Liget T. 3 0 8
Tiindérkert B. 2 - -
Osszesen 9 3 55
2017. oktober 01. adatok
Tankoteles gyermekek
Feladatellatasi Tankotelesek
helyek aug. 31.-ig a 6. életévét | aug. 31.-iga 7. életévét
Osszesen betdltotte betdltdtte
Székhely 46 11 0
Szazszorszép T. 38 8 0
Z06ld Liget T. 44 10 0
Osszesen 128 29 0

2017. oktober 01. adatok

5. Az intézmény céljai, feladatai

Céljaink:

= tagintézmények egyéni arculatanak megorzése, a helyi sajatossagok tiszteletben

tartasa,

= a gyermekkozpontu, baratsagos, biztonsagot add kornyezet megdrzése, mely

megfeleld

szinteret ad a gyermeki

kibontakozasanak, az esetleges hatranyok lekiizdésének.
= a szabad jaték lehetdségének biztositasa. A jaték ugy all a kdzéppontban, hogy a

személyiség fejlodésének,

a képességek

gyermekek ovodai tevékenységei hozza kotddnek. A jaték lehetdséget biztosit a
kisérletezésre, a tapasztalatok tobbszori atélésére, az ismeretszerzésre, a képzelderd

fejlodésére.

= minden gyermekiink szamara biztositsuk egyéni sziikségletiiknek megfeleléen a

fejlodést, a kibontakozast,
= acsaladokkal eredményesen tudjunk egyiittmiikodni, a csaladdokat tudjuk segiteni,
= Ovodaskor végére, iskolara alkalmas gyermekeket bizzunk a sziil6kre.

A célok elérését tamogatoé kiemelt feladataink:

= személyi

feltételek,

beilleszkedésének segitése,

valtozasok zokkendmentességének
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az intézményi dokumentédciok feliilvizsgalata, moddositdsa a kiilsé ¢és belsd

elvarasoknak megfelelden,
a pedagogiai munka irdsos dokumentumainak feliilvizsgalata,

a pedagdgus kompetencidknak valé megfelelés, mind a tervezésben, mind a
gyakorlatban,

felkésziilés a kiilsd tanfeliigyeleti szakmai ellenérzésekre és a pedagdgusok
elédmeneteli rendszerének alapjat képezd mindsitési rendszer lebonyolitasara,

a sziil6i hazzal valo egylittmiikddés attekintése, kapcsolatépités, nevelési célkitlizések
0sszhangjanak megteremtése,

hagyomanyorzés - hagyomanyapolas: a tagintézmények itinnepeinek és témaheteinek
attekintése

a tehetség, a képesség kibontakoztatasat segité tevékenységek ¢és modszerek

alkalmazasa

Révid tavu, éves pedagdgiai célok, feladatok

Célok

Feladatok

Varhato eredmény

Szivarvany Ovoda és Bolcséde Dombovar - székhelyintézmény

Bazisintézményi cim
elnyerésével az intézményi
jo gyakorlatok bemutatasa,
az érdekl6d6 6vodak
szamara.

A bazisintézményi munkatervben
megfogalmazott programok,
tevékenységek tudatos megvalositasa.

Sikeres jo gyakorlatok
atadas, tartalmas
konzultaciok, szakmai
mihelyek kialakitasa.

,»Kisgyermekkori nevelés
tamogatasa” (EFOP-3.1.1.-
14-2015-00001), kiemelt
projektben valo
részvételhez.

EFOP 3.1.1 , Kisgyermekkori nevelés
tamogatasa”- ciml kiemelt projekt —
képzesi helyszinként vald részvétel. Jo
gyakorlat bemutatasa, atadasa.

A Jo6 gyakorlat bemutatasa,
szakmai anyagok
bemutatasa
(dokumentumok,
eszk6zok) Nevelési
gyakorlat megismertetése
(hospitalas 1-3 csoportban
létszamtol fiiggden)
Szakmai konzultdcid

A Boldog 6voda
programban valo részvétel.

A palyazatban megfogalmazott
idészakosan érkezo tevékenységek kozos
végrehajtasa a gyermekekkel. A Tiz
egymasra épulo téma feldolgozasa. A
szamunkra biztositott anyagok/ zenei cd,
mesek../ beépitése a gyermekek
mindennapi tevékenységébe.

Eletszemlélet alakitasa,
mely irdnymutatast adhat a
pozitiv, gordiilékenyebb
megoldasi lehetségek
elohivasara,
megfogalmazasara.

A gyermekek
magabiztossaga, bizalma,
lelki egészsége nagyobb
esélyt teremthet a
problémak stressz mentes,
hatékonyabb kezelésére.
A Boldog 6voda program
beépiilése a mindennapi
tevékenységekbe.

Dombévari Szivarvany Ovoda Szazszorszép Tagévodaja

Palyazati feltételeknek valod

Kornyezettudatossag, kornyezetvédelem,

Sikeres palyazat

megfelelés a ,,Z6ld Ovoda” | természeti kincseink megdvasanak benyujtasa.
cim elnyeréséhez. tudatositdsa.
Felzarkéztatas, egyenld Csoportos, illetve egyéni fejlesztések a A gyermeki képességek
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esélyek biztositasa.

gyermekek részképességeinek
megfelelden. Pozitiv megerdsités.

fejlodnek, a gyermekek
magabiztosabba valnak.

Dombéviri Szivarvany Ovoda Zold Liget Tagovodaja

Az onértékelési rendszer
tovabbi mikodtetése,
kiszélesitése, a
jogszabalyok altal eldirt
elvarasoknak vald
megfeleltetése.

A pedago6gusok elomeneteli

rendszerének alapjat képez6 mindsitési
rendszer mikddtetése.

Felkésziilés a késébbi kiilsé tanfeliigyeleti
szakmai ellenérzésekre.

A pedago6gus onértékelésbe bevont
pedagdgusok korének kiszélesitése.

A tevékenység latogatasi,

dokumentum ellen6rzési gyakorlat
megujitasa.

A belso és kiilso szakmai
ellendérzés soran realis
képet kapunk a pedagdgiai
gyakorlatban megjelend
erdsségekrol és fejlesztési
teriiletekrdl.

Orokoés zold 6voda cim
elvarasainak valo
folyamatos megfelelés.
Pedagogiai gyakorlatunk
ehhez igazodd megtjitasa.
A fenntarthatd fejlodés
szemléletének €s nevelési
gyakorlatanak fejlesztése.

A kormyezetvédelmi szokasok eredményes
alapozasa, megszilarditasa.
Fenntarthat6sag elvéhez igazitott
pedagdgiai tartalmak beillesztése a
mindennapi gyakorlatba.
Kornyezetvédelmi programjaink,
hagyomanyaink tovabbfejlesztése, tudastar
létrehozasa. Kornyezetvédelmi
szemléletformalas a gyermekek sziikebb
kornyezetének bevonasaval.

Az ovodai tapasztalatszerzési lehetdségek
bovitése, modszertani fejlesztése.

Fejlodik a pedagogusok,
ovodai dolgozok
nyitottsaga, kornyezeti
elkotelezettsége,
modszertani tudasa.
Er6sodik a tagintézményi
szintli kdzosségi tudat.

Az IKT eszk6zok
hasznalatanak beépitése a
neveldmunkaba.
Pedagogus kompetenciak
fejlesztése.

Az IKT eszk6zok rendszeres alkalmazasa
a gyermekek ismereteinek és
kompetenciainak

fejlesztésére. Az 6vodapedagogusok
tamogatasa az infokommunikacios
eszkozok alkalmazasara onképzés,
feladatellatas soran.

Az IKT eszkozok adekvat
alkalmazasaval boviilnek a
gyerekek tanulasi
lehetdségei, csokkennek
szociokulturalis
hatranyaik. A
pedagdgusok informacios
forréasai kibdviilnek.

Mozgasfejlesztés tartalmi,
szervezeti megujitasa.

Megfelel6 helyszin biztositasa a
gyermekek hatékony, sokoldali

Tornaszoba hianyabol
adodo hatranyok

mozgasfejlesztéséhez. csokkenése,
modszertani megujulas.
Dombéviri Szivarvany Ovoda Tiindérkert Bolcsodéje
Uj csoport inditasa, Uj csoport inditasahoz a feltételek Boviil az

kisgyermekneveld
munkatarsak kivalasztasa,

megteremtese (targyi, személyi)
Uj dolgozok betanitasa a helyi program és

intézményhasznalok kore.
Az 1j kollégak sikeres

betanitasa szakmai bolcséde szabalyai alapjan beilleszkedése.

program alapjan

A sajatos nevelési igényl SNI-s gyermekek integracioja, A gyermeki képességek
kisgyermekek szocializacio, kozosség elfogadtatasa fejlédnek,
integraciojanak kiegyensulyozott, boldog,
sikeressége, szocializacio, jol fejlédo kisgyermekké
kozdsségbe valo valnak.

beilleszkedés, dvodai életre
valo felkészités

A kisgyermek fejlodésének
elésegitése, differencidlésa,
Folyamatos napirend

kialakitasa a csoportba jaro

A kisgyermek fejlodésének eldsegitése,
differencialasa

Elegendd ido, tér biztositasa, az
onallésodasi folyamatokhoz, az

A bolcsdde Osszes
csoportjaban, egységesen
kialakitott technikak
szerint zajlé neveldi €s
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kisgyermekek koranak, onallésodasi torekvések tamogatasa, gondozasi feladatok.
egyéni fejlettségi segitése, a nevelomunka eszkozeivel Biztonsagérzet a
szintjének kisgyermekeknél n6
figyelembevételével

Bolcsddei dajka munkakor
pontos kialakitasa,
kompetenciak
meghatarozasa,
csoportokban valo
tartdzkodas, feladatok
kijelolése

Bolesddei dajkak feladatainak pontos
meghatarozasa

Munkamegosztas, pontos megbeszélés
alapjan

Nevel6i munkat segitd
munkatarsak, megfeleld
helyen id6ben nytijtanak a
neveld szamara segitséget
Kiegyensulyozottabb
nevel6k
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Célok szerint intézkedeési terv lebontva

. . 7 . . 7 % Eredmény /
Ssz Tevékenyseg Idopont Modszer Felelos Résztvevok el UrTErT
Szivarviny Ovoda és Boleséde Dombévar - székhelyintézmény
1. J6 gyakorlatok unkatervben hospitalas Kovacsné kollar | kijeldlt csoportok elégedettség mérés
bemutatéasa, atadasa a meghatdrozva konzultacio Agnes
bazis 6vodai program PPT
keretein beliil
2. J6 gyakorlatok unkatervben hospitalas BerkIné Farkas Edit | Kijelolt csoportok elégedettség mérés
bemutatasa, atadasa az meghatarozva konzultacio
EFOP3.1.1 palyazat
keretein beliil
3. Boldogérak megtartasa- | folyamatos jatékba épitett Kéri Bernadett az 6voda minden kézmiives munkak
boldog 6voda program tevékenységek csoportja, video anyag
alapjan o6vodapedagdgusai fényképek
Dombéviri Szivarvany Ovoda Szazszorszép Tagévodaja
1. Szelektiv Folyamatosan Magyarazat, bemutatas, Minden dolgoz6 Ovodai csoportok A papirt a megfeleld
hulladékkezelés (illeszkedve a beszélgetés szemetesbe helyezik, a
tervezett tanulasi z61d hulladékot pedig a
tevékenységekhez) komposztaloba
2. Gyogyndvények Folyamatosan Kozosen elkészitett Minden 6voné Ovodai csoportok Fotodokumentacio
felhasznalasa a napi lehetoségterv
gyakorlatban. alkalmazasa, hasznalata
3. Nagytakaritas az Szeptember 25. A gyerekek aktiv Méhecske csoport | Ovodai csoportok Esztétikai érzék fejlodése,
udvaron. részvételével lombseprés, | Ovondi rendszeretet formalasa.
tereprendezés az udvaron
4. Egyéni képességek Folyamatosan Megfigyeléssel Minden 6vond Gyermekek, 6vonok Gyermekek fejlodési
mérése, értékelése. lapja, csoportnaplo,
egyéni fejlesztési terv.
Majd az egyéni december Kidolgozott
szlikségleteknek mérdanyaggal

megfeleld fejlesztés
megvalositasa.




Dombéviri Szivarvany Ovoda Zold Liget Tagévodija

Az 6nértékelési 2017. 09. 01- Tevékenység latogatas Vajdics Hajnalka Kissné Megyeri Csilla | Pedagdgus onértékelés
rendszer tovabbi 2018.02.28. Dokumentumelemzés Kissné  Megyeri | Vajdics Hajnalka feltileti feltoltése
miikodtetése, Onértékelés Csilla Bihari Erzsébet

kiszélesitése, a Csapo Edina Evelin

jogszabalyok altal Bereczki Adrienn

eloirt elvarasoknak

vald megfeleltetése.

- 4 16 pedagogus

onértékelésének

lefolytatasa

- Onértékelések

feltdltése az online

feliiletre

Orokos Zold Ovoda Elozetes Hospitalas, értékelés Vajdics Hajnalka | NevelGtestiilet Fejlodik a helyi

cim elvardsainak vald | egyeztetés szerint | Bels6 tovabbképzeés Acs Zsuzsanna kozossége kornyezetvédelmi
folyamatos éves  munkaterv | Onképzés Alkalmazotti kozosség | szervezetekkel,
megfelelés. alapjan Munkakdzosség Kapcsolodo civil | kapcsolodo
Pedagogiai mukddtetése szervezetek, intézményekkel valo
gyakorlatunk ehhez 2017/2018 Kiils6/belsd intézmények egylittmiikodés. Fejlédik

igazodo megujitasa. A
fenntarthat6 fejlédés
szemléletének és
nevelési
gyakorlatanak
fejlesztése.
-pedagogusok szakmai
ismereteinek bovitése,
felelevenitése
-sz¢leskori kv-i
szemlélet gyakorlati
megvaldsitasanak
tamogatasa,
programbovités.

nevelési év

visszajelzések  hatékony
elemzése
Kiilsé

fejlesztése

kapcsolatok

a pedagogusok
modszertani tudasa,
kornyezetvédd szemlélet
erdteljesebb megjelenése
a gyakorlatban.
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Az IKT eszkozok | 2017.10. 01- Bels6 tovabbképzés Bihari Erzsébet Acs Zsuzsanna Pedagogusok
hasznalatanak 2018. 04. 01. Kiils6 képzések Csapo6 Evelin Pandur Edina kompetenciainak
beépitése a feltérképezése Bereczki Adrienn fejlodése.
neveldmunkaba. Online informacioszerzés Szakmai eszkoztar
Pedagogus Tudasmegosztas boviilése.
kompetencidk Tanulasi-tanitasi folyamat
fejlesztése megujulasa
-pedagogusok
eszkozismeretének
bovitése,
alkalmazhatosag
teriileteinek bdvitése
Mozgasfejlesztés 2017.09.18.- Megbeszélés Csapo6 Evelin Vajdics Hajnalka Tornaszoba hianyabol
tartalmi, szervezeti Bels6 tovabbképzés, Pandur Edina Nevelotestiilet tagjai, adodo adodo hatranyok
megujitasa. csoportszervezeés pedagogiai asszisztens | csokkenése.
Tornacsarnokkal valo Modszertani megujulas.
egylittmikodés Javulnak a gyermekek
kialakitasa. mozgasfejlesztésének
Mozgasfejlesztés lehetdségei.
szervezési, tartalmi
elemeinek
kidolgozasa.
Dombéviri Szivarvany Ovoda Tiindérkert Bolesodéje
Egységes modszertani | oktober ellendrzés bolcsédevezetd kisgyermeknevelok
elvek kovetése
(gondozasi feladatok)
Beszoktatas januarig szlilovel torténd kisgyermekneveldk | sziild-gyermek- Fejlodési naplo
fokozatos beszoktatas kisgyermekneveld
Dajkai munka megfigyelés bolcsédevezetd dajka,
kisgyermekneveldk | kisgyermekneveld
SNI gyermekek megfigyelés bolcsédevezetd kisgyermeknevelok, fejlodési naplo,
integracioja, dajkak csoportnaplo
nyomon kovetése
Folyamatos napirend megfigyelés bolcsédevezetd csoport, tagint. vezetd | feljegyzés

kialakitasa
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Csoportlatogatas félévente megfigyelés bolcsddevezetd csoport, tagint. vezeto feljegyzés
beszamoltatas
Adminisztracio havonta ellenérzés bolcsddevezetd
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6. Szervezési feladatok

Miikédési terv
Az 0voda nyitva tartasa
Az intézmény napi nyitvatartasi ideje a 2017/2018. nevelési évben:
* Reggel 6% — délutan 17% oraig varjuk a gyermekeket, intézményenként az igényeknek
megfelelden kiilonb6zo.
= Reggel és délutan 6sszevont csoportokban gyiilekeznek a gyermekek. A reggeli illetve
a délutani gylilekezés 6vodanként az igényeknek megfeleléen valtozik:
v A székhely évodaban reggel 6% éra és 7% 6ra kozott, illetve délutan 17%° és 17°°
ora kozott iigyeletet latnak el az 6vodapedagogusok.
v A Szdzszorszép Tagévoddaban reggel 6% ora és 7% 6ra kozott, illetve délutan 16
és 17% ora kozott tigyeletet latnak el az dvodapedagogusok.
v' A Zold Liget Tagévoddaban reggel 6% ora és 7% ora kozott, illetve délutan 17% és
17* ora kozott iigyeletet latnak el a kisgyermeknevelk.

A székhely 6vodaban és a Zo6ld Liget Tagdvodaban az dvodapedagodgusok az tigyeletet heti
valtasban végzik, ligyelve arra, hogy a reggeli és a délutani ligyeletes csoport ne ugyanaz a
csoport legyen. A Szazszorszép Tagovodaban az ligyelet napi valtasban valosul meg.

A nevelési év rendje

Nevelési év Szeptember 01-t31 augusztus 31-ig
A nyitva tartas teljes id6tartamaban 6vodapedagogus illetve
kisgyermekneveld foglalkozik a gyermekekkel.

Ovodai foglalkozisok ideje Szeptember 01-t61 majus 31-ig
Nyari napirend Junius 01-t61 augusztus 31-ig
Uj gyermekek beiratisa A fenntart6 altal meghatarozott idoben, altalaban aprilis

utolsé hete.

Uj gyermekek befogadasanak ideje | 2017. szeptember 01-t3] folyamatosan.

A gyermek felvételérdl irasban értesitjiik a sziildket 30 napon beliil. Elutasitas, atiranyitas
esetén a sziilének a Koznevelési Torvény értelmében fellebbezési joga van, az értesitéstol
szamitott 15 napon beliil.

Sziinetek idétartama

Az elmult évek tapasztalatai szerint az iskolai sziinetek idején az o6vodasok létszdma
lecsokken, igy ezeken a napokon - eldzetes sziiléi igényfelmérés alapjan - Osszevont
csoportokban varjuk a gyermekeket.

A nyari zarva tartas tervezett idépontjai:

Az 6vodak nyaron 5 hétig zarva tartanak, melynek pontos idOpontjarol februar 15-ig értesitést
kapnak a sziilok. A harom o6voda felvaltva tart nyitva, igy egész nyaron igény szerint fogadjuk
a gyermekeket. A bolcsodei tagintézmény nyaron 2 hétig tart zarva.

Feladatellatasi helyek Idétartam Zarva tart Nyitva tart
Székhelyintézmény 5 hét 2017.06.18.-2017.07.20. 2017.07.23.-2017.08.31.
Szézszorszép Tagovoda 5 hét 2016.07.16.-2017.08.17. 2017.06.18.-2017.07.13.

2017.08.21.-2017.08.31.




Z061d Liget Tagovoda 5 hét 2017.07.23.-2017.08.24. 2017.06.18.-2017.07.20.
2017.08.27.-2017.08.31.
Tiindérkert Bolcsdde 3 hét 2017.07.16.-2017.08.03 2017.06.18.-2017.07.16.
2017.08.06.-2017.08.31.

Az ovoda miikodését és eredményességét tamogatéo megbeszélések,
értekezletek
Elsddleges célja a kiegyensulyozott és nyugodt miikodési feltételek biztositasa, a pedagogiai

¢s szervezési feladatok intézményi szintli koordinalasa.

Informacioaramlas
A mindenkit érinté informacidkat a neveldi szobaba ¢és a dajka szobaba is kitessziik. Az

informaciok aramlasaért a tagintézmények vezetdi feleldsek.
Az informacidaramlashoz tartozik, hogy a belsd informaciok ne keriiljenek intézményen
kiviil, kiilonosen ne elferditve és az intézmény jo hirnevét rontva.

Kozosségalakitas — kapcsolattartas intézményi formai

v Vezet6i értekezletek, megbeszélések
Korabban kialakitott rend szerint, a tagintézmények vezetdi hetente egy alkalommal ,,irodai”
napot tartanak, amikor vezetdi feladataikat latjak el sajat intézményiikben. Ilyenkor taniigy

igazgatasi, hospitalasi, ellendrzési, szervezési feladatokat 14t el.

Havonta egy alkalommal vezetdi értekezletet, illetve megbeszélést tartunk.
Elozetes egyeztetés szerint a tervezett idépont: szerda, 8*°-tol,

helyszin: székhelyintézmény
Helyszin vagy idOpontvaltozas esetén az érintettek iddben tajékoztatast kapnak.
Rendkiviili esetben az aktualitdsnak megfeleloen valtozik.

v Intézményi szintii értekezletek tervezett idopontjai és felhasznalasuk

Idépont Felhasznalas targya Felelos Résztvevok

2017. 09. 29. nevelési évet nyito értekezlet | intézményvezetd, nevelGtestilet
tagintézmény vezetok

2018. 06. 15./18. nevelési évet zaro értekezlet | intézményvezeto, nevel6testiilet
tagintézmény vezetdk

v Nevelétestiileti értekezletek
A kovetkezd honap tervezett programjairdl, azok szervezési feladatair6l megbeszélést
tartunk, melynek idépontjardl a tagintézmények dontenek.
Sziikség szerint eldre jelzett iddpontban, ho kdzi megbeszéléseket is szerveziink.

v Nevelés nélkiili munkanapok tervezett idépontjai és felhasznalasuk

Id6épont Felhasznalas targya Felelos Résztvevok
Szivarviany Ovoda és Bolcsdde Dombévir - székhelyintézmény
2017. 10. 30. Belsd tovabbképzés Berklné Farkas Edit 6vodapedagogusok
2017. 10. 31. Bels6 tovabbképzés BerkIné Farkas Edit 6vodapedagogusok
2018. 03.10. Bels6 tovabbképzés BerkIné Farkas Edit 6vodapedagogusok
2018. 03. 28. Bels6 tovabbképzés BerkIné Farkas Edit 6vodapedagogusok
2018. 04. 21. Bels6 tovabbképzés BerkIné Farkas Edit dvodapedagogusok
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Dombévari Szivarvany Ovoda Szazszorszép Tagévodaja

2017. 10. 24. Szakmai latogatas - To6thné Kéaroly Monika | Minden dolgozd
Szekszard Kissné Bugyi Vivien
2018. 01. 26. Nevelési értekezlet To6thné Kéaroly Monika | évodapedagdgusok
2018. 04. 20. Néptancfesztival To6thné Karoly Moénika | 6vodapedagogusok
2018. 06. 15. Nevelési értekezlet To6thné Karoly Moénika | 6vodapedagogusok
2018. 08. 27. Nevelési értekezlet To6thné Karoly Monika | évodapedagdogusok
Dombéviri Szivarvany Ovoda Zold Liget Tagévodija
2017. 10. 30. Nevelés nélkiili munkanap | Vajdics Hajnalka 6vodapedagdgusok
2017. 10. 31. Nevelés nélkiili munkanap | Vajdics Hajnalka 6vodapedagdgusok
2018. 03. 10. Bels6 tovabbképzés Vajdics Hajnalka 6vodapedagogusok,
dajkak, ped.
asszisztens
2018. 03. 26. Szakmai nap- csapatépité | Vajdics Hajnalka ovodapedagdgusok,
tréning- kdrnyezeti dajkak, ped.
nevelés terepmunka asszisztens
2018. 05. 21. Szakmai nap- szocialis Vajdics Hajnalka ovodapedagdgusok
kompetencidk- tréning
Dombévari Szivarvany Ovoda Tiindérkert Bolcsédéje
2018.04.20. Bolcsédék Napja bolcsédevezetd Kisgyermekneveldk,
bolcsddei dajkak
v Intézményi szintii munkacsoportok
Munkacsoport neve | Célja | Vezeté | Tagjai
Szivarviany Ovoda és Bolcséde Dombévir - székhelyintézmény
Z61d munkacsoport Tevékenységek, Regenyeiné Pénzes BerkIn¢ Farkas Edit
projektek Krisztina Szekeresné Hodnik
megtervezeése, Boglarka
elékészitése, Engert Mikl6sné
tevékenységek

nyomon kdvetése, a
kornyezet folyamatos
alakitasa,
kornyezetvédelmi,
természetvédelmi
tevékenységek

PR munkacsoport

Ovoda arculatianak

Kovéacsné Kollar

Kéri Bernadett

alakitasa, kiilsé Agnes Szekeresné Hodnik
megjelenések Boglarka ‘
keresése. Honlap BerkIné Farkas Edit
készités, frissités.
Jaték munkacsoport Kovacsné Kollar Goblydsné Végh Anita
Agnes Kéri Bernadett
Kommunikacios Lovas Mihalyné Heisz I1dik6
munkacsoport Kissné Spengler Judit
Pet6 Maria
Dombévari Szivarvany Ovoda Szazszorszép Tagovodaja
Z061d 6voda ,»Z0ld 6voda” cim Kissné Bugyi Vivien Minden
munkak$zosség elnyerése, palyazati ovodapedagogus

feltételek teljesitése.

Belsé Onértékelési Csoport

Intézményi
onértékelési feladatok
ellatasa, partneri

Cs0Osz Laszloné

Cs0Osz Laszloné
Baloghné Simon
Roézsa
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igények kielégitésének
biztositasa.

Tothné Karoly
Mobnika

Dombéviri Szivarvany Ovoda Zold Liget Tagévodaja

Onértékelési munkacsoport

Az 6voda Onértékelési
rendszerének
mukodtetése a
jogszabalyi és a bels6
intézményi elvarasok
mentén

Kissné Megyeri Csilla

Bihari Erzsébet
Vajdics Hajnalka
Pandur Edina

,»Z01d” munkacsoport

Orokés Zold 6voda
elvarasainak valo
megfelelés biztositasa,
a kornyezeti nevelés
tartalmi, modszertani
megujitasa, széleskori
szemléletformalas
megvalositasa

Jeles napok,
hagyomanyapolas
kovetése a pedagogiai
gyakorlatban

Csap6 Evelin

Kissné Miszlai
Erzsébet
Bereczki Adrienn
Acs Zsuzsanna
Vajdics Hajnalka

Dombéviri Szivarvany Ovoda Tiindérkert Bolcsédéje

Kézmiuives foglalkozas

Minél tobb technika,
alapanyag
megismertetése a
kisgyermekekkel

Potocska Katalin

kisgyermeknevel6k

A Dombévari Szivarvany Ovoda Szazszorszép Tagdvodajaban miikodd ,,Z6ld 6voda”
munkakzosség Munkaterve, a Szivarvany Ovoda és Bolcséde Dombévar 2017/2018-as
munkatervének a melléklete.

v' MunkKatarsi értekezletek
A dajkak, az ovodatitkar és a pedagogiai asszisztensek részére 2 havonta, vagy
sziikség szerint tartunk megbesz¢léseket.

Partnereinkkel a kapcsolattartas erésitését szolgalo programok, megbeszélések,

értekezletek
v' Sziil6kkel

A Sziil6i Kozosség Munkaterve a Szivarvany Ovoda és Bolesdde Dombovar 2017/2018-
as munkatervének a melléklete.

;:Jlr(:t Program Tevékenység/helyszin Felelds Résztvevok
Szivarvany Ovoda és Bolcs6de Dombévar - székhelyintézmény
2017.09. | Sziildi Sziil6i megbeszélés Berklné Farkas Edit | sziilok
26-28 megbeszélés Csoportszobak o6vodapedagogusok | ovodapedagdgusok
2017.10. | Fogadoorak Egyéni megbeszélések | Berklné Farkas Edit | szlilok
hoétol Fejleszt6 szoba ovodapedagogusok | ovodapedagdgusok
folyamat
osan -
2018.
06.hoig
2017.12. | Adventi hét Ko6z6s egylitt | 6vodapedagogusok | csoportok,
14-20. varakozas, késziilodés a ovodapedagogusok,
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gyermekekkel

dajkak, sziilok

Csoportszobdk
2018. Sziil6i Sziil6i megbeszélés Berklné Farkas Edit | sziilok
januar megbeszélés Csoportszobak ovodapedagogusok | ovodapedagdgusok
4 hete
2018. Sziil6k- nevelok Bal Berklné Farkas Edit | sziilok
03. 03. balja Miivelddési haz Heisz I1diko ovodai dolgozok
meghivott
vendégek
2018.04. | Sziloéi Sziil6i megbeszélés Berklné Farkas Edit | sziilok
4. hete megbeszélés Csoportszobak ovodapedagogusok | 6vodapedagdgusok
2018.05. | Anyak napja Edesanyak koszontése | minden édesanyak,
02.-03. Csoportszobak o6vodapedagogus nagymamak,
gyermekek
ovodapedagogusok
2018.05. | Evzarok Eves irodalmi és zenei | BerkIné Farkas Edit | csoportok,
17-25. anyag bemutatasa, zsur | évodapedagogusok | 6vodapedagogusok,
Tornaterem dajkak, sziilok
Ovoda udvara

2018.06. | Csaladi kirdndulas | Ko6zds kirandulés 6vodapedagdgusok | csoportok,

1-2 hete gyermekekkel, ovodapedagogusok,
sziilokkel dajkak, sziilok
Csoportok altal
kivélasztott
kiranduléhely

2018. Gyermekmunka Az éves kézmives | intézményvezetd sziilok, gyermekek,

06. 05. kiallitas megnyité | alkotasok bemutatdsa tagdvodavezetd ovodai dolgozok
Tornaterem meghivott

vendégek
2018. Gyermeknap Ko6z0s programok, Mazsola csoport sziilok, gyermekek,
06.08. tevékenységek a ovodai dolgozok
gyerekekkel meghivott
Az 6voda udvara vendégek
Dombévari Szivarvany Ovoda Szazszorszép Tagévodaja

2017. Fogadoora Egyéni konzultaciod Csoport pedagdgus, sziilok

09. csoportokban pedagogusai

2017. Sziiloi értekezlet Ovoda Téthné Karoly sziilok,

09. 12. Monika + minden pedagogusok

ovodapedagogus

2017. ,Fuss az Jotékonysagi futas az Kissné Bugyi szlilok, gyerekek,

09. 22. ovodaért!” ovoda kdrnyékén Vivien dolgozdok

2017. Marton napi Pillang6 Csoport Tothné Karoly Pillang6 csoport

11. lampaskészités Mobnika sziil6i és
gyermekei,
valamint a
csoportban
dolgozok.

2017. Adventi Nyuszi, Siini, Maci, A csoportban az érintett csoport

12. jatszOhazak Me¢éhecske csoport dolgozok. gyermekei, sziil6i,
valamint a
dolgozok.

2017. Adventi Nagyboldogasszony sziilok, gyermekek,

12.03. hangverseny templom, Ujdombovar dolgozok,

vendégek.
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2017. Negyedik adventi | Ovoda terasza Cs6sz Laszloné sziilok, gyermekek,
12. gyertya dolgozok.
meggyujtasa
2018. Fogadoora Egyéni konzultacio Csoport pedagdgus, sziilok
01.-02. csoportokban pedagdgusai
2018. Sziiloi értekezlet Ovoda Minden sziilok,
02. ovodapedagogus pedagdgusok
2018. Iskolak Ovoda Tothné Karoly sziilok, igazgatok,
03. képviseloivel Monika helyettesek
koz0s sziil6i
értekezlet
2018. Ovinyitogato Ovoda Kissné Bugyi leend? sziilok,
04. Vivien gyermekek,
ovodapedagogusok
2018. Néptancfesztival Tin6di Haz Téthné Karoly szllok, gyermekek,
04. Monika, Miklos dolgozok,
Edit vendégek.
2018. Anyak napi Ovoda Minden pedagogus | sziilok, gyermekek,
05. jatszohaz pedagogusok.
2018. Fogadoora Egyéni konzultacio Csoport pedagdgus, sziilok
05. csoportokban pedagodgusai
2018. Gyermekhét Ovoda Tothné Karoly sziilok, gyermekek,
06. zaroprogram Monika dolgozok.
2018. Leendd ovisok sz. | Ovoda Toéthné Karoly leends sziilok,
06. ért. Egyéni konzultacio Monika ovodapedagogusok
csoportokban
Dombévari Szivarvany Ovoda Zold Liget Tagovodaja
2017. Sziil6i értekezlet | Nyitott 6vodai Csoport pedagdgusok,
09.20. programok pedagogusai sziillok
2017. Sziil6i értekezlet | Logopédiai felmérés, Vajdics Hajnalka pedagogusok,
09.21. kérddivek titmutatoja, Korpadi Andrea sziilok
tajékoztatas, egyéni logopédus
kérdések, konzultacid
2017. Ovodai névado Nyitott 6vodai Vajdics Hajnalka pedagdgusok,
10.18. iinnepség programok gyermekek, dajkak,
pedagodgiai
asszisztens, szilok,
meghivott
vendégek
2017. Fogadoodra Egyéni konzultaciod Csoport pedagdgus, sziilok
11.21. csoportokban pedagodgusai
2017. Adventi Kézmiives tevékenység, | Kissné Miszlai pedagdgusok,
12. késziilodés Adventi csaladi Erzsébet, Bihari gyermekek, dajkak,
04-22. programok, kulturalis Erzsébet pedagogiai
vasar, babovi asszisztens, sziillok
2017. Karacsonyi Ovodai karacsonyi Kissné Miszlai Napsugar csoport,
12.21. iinnepség mdsor, linneplés, Erzsébet ovoda kozossége,
ajandékozas Vajdics Hajnalka sziil6k
2018. Sziil6i értekezlet Aktualis programok, Csoport pedagdgusok,
01.10. tajékoztatas pedagogusai sziilok
csoportokban
2018. Fogadoodra Egyéni konzultaciod Csoport pedagdgus, sziilok
02.20. csoportokban pedagdgusai
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2018. Ovi-csalogatd Ovoda bemutatkozasa, | pedagogusok, pedagdgusok,
04. jatékos foglalkoztatas, dajkak, asszisztens | gyermekek, dajkak,
zenés gyermekmiisor pedagodgiai
Sziilok tajékoztatasa asszisztens
Egyéni beszélgetés
2018. Ko6z6s Az intézmény Vajdics Hajnalka, pedagdgusok,
04.14. ismerkedési bemutatkozasa pedagdgusok, gyermekek, dajkak,
délelott pedagogiai
asszisztens
2018. Sziil6i értekezlet Aktudlis programok, Csoport pedagdgusok,
04.17. tajékoztatas pedagdgusai szlilok
csoportokban
2018. ,,Ovi jogsi vizsga” | Biztonsagos Ovoda-ovi | Pandur Edina, résztvevo gyerekek
04.27. jogsi foglalkozasok Bihari Erzsébet pedagogusok,
zarasa, kerékparat sziilok
2018. Anyak napja Anyak/nagymamak pedagogusok pedagogusok,
05.04. kdszontése a gyermekek, dajkak,
csoportokban pedagogiai
asszisztens
sziil6k
2018. Gyerekhét Kornyezetvédelmi Vajdics Hajnalka pedagogusok,
06. Komyezetvédelmi | jatékok Bihari Erzsébet gyermekek, dajkak,
Vilagnap Gyerekhét tervezett pedagogiai
Csaladi Ovi- programjai asszisztens
olimpia- Csaladi vetélkedd sziil6k
201. Evzaro- Ballagds | Evzar6 és ballagasi pedagdgusok pedagdgusok,
06.8 linnepség a dajkak, sziilok,
csoportokban gyerekek,
Dombéviri Szivarvany Ovoda Tiindérkert Bolesédéje
2017. Siiloi értekezlet Tajékoztatas a nevelési | kisgyermeknevelok | bolcsédevezetd
10.16. &v programjairol sziil6k kisgyermeknevel6k
2017. EKF bolcsddevezetd bolcsddevezetd
11. megalakulasa EKF tagok EKF bolcsdde tag
2017. Fogado 6ra Egyéni konzultacio csop. kisgyneveld, | csop.kisgyneveld.
11. sziilo
2018. Nyilt nap bolcséde, ismerkedés, tagint.vez.,kisgyer | sziildk,neveldk,gye
03. tajékoztatas mekneveld rmekek
igény Sziilé csoportos kisgyermeknevelok | bolcsddevezetd
szerint megbeszélés sziil6k Kisgyermeknevel6k
2018. Jotékonysagi bal | kiils6 helyszin kisgyermeknevelok | sziilok,nevelok
04.21.
2018. Fogad¢ ora Egyéni konzultacio csop.kisgynevelo. csop.kisgyneveld.
05. sziilo
2018. Jotékonysagi bal | kiilso helyszin kisgyermeknevelok | sziilok, nevelok
04.21.
v Altalanos iskolaval
Idopont Tervezett téma Felelds Résztvevok
Szivarvany Ovoda és Bolesde Dombovar - székhelyintézmény
2017.10. 02. A mese vilagnapja Belvarosi alt. isk. nagycsoportos
pedagogusai, gyermekei, | gyermekek,
Berkiné Farkas Edit ovodapedagogusuk
2017.10. Els6 osztalyosok latogatasa | Berklné Farkas Edit ovodapedagogusok,
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tanitok,
elso osztalyos

gyermekek
2018. 03. Sportvetélkeddk BerklIné Farkas Edit nagycsoportos
gyermekek,
ovodapedagogusuk
2018. 03. Iskolakukkantok BerkIné Farkas Edit 6vodapedagogusok,
tanitok,
elsé osztalyos
gyermekek,
Dombéviri Szivarvany Ovoda Szazszorszép Tagévodaja
2017. 10. 2. A mese vilagnapja Belvarosi alt. isk. nagycsoportos
pedagogusai, gyermekei, | gyermekek,
int.vez.helyettes ovodapedagogusuk
2017. 11. Oralatogatas T6thné Karoly 6vodapedagogusok
Mbnika,
ovodapedagogusok
2018. 03. Téajékoztato sziildi To6thné Kéroly Tankoteles gyerekek
értekezlet az induld elsé | Monika sziilei, pedagdgusok,
osztalyokrol iskola képviseldi
2018. 05. Ismerkedés az iskolaval | Tothné Karoly Nagycsoportosok,
(JA) Monika kiséré ovonok
2018. janius Tanitok ismerkedése a Tothné Karoly Nagycsoportosok,
leend6 elsésokkel Monika 6vodapedagogusok,
6vodapedagogusok tanitok
Dombévari Szivarvany Ovoda Zold Liget Tagévodaja
2017.10.02. Népmese vilagnapja Bihari Erzsébet Nagycsoportos
gyerekek,
pedagogusok,
pedagogiai
asszisztens
2018.01. 10 Téjékoztatd sziil6i Vajdics Hajnalka Tankoteles gyerekek
értekezlet sziilei, pedagogusok,
iskola képvisel6i
2017. okt. Oralatogatés Vajdics Hajnalka 2017-ben ballagtato
ovodapedagogusok
2018. tavasz Iskolai sportrendezvények | Pandur Edina Tankoteles gyerekek,

pedagogusok, dajkak

2018. 04.

Nyilt tanitasi nap

Vajdics Hajnalka

Tankoteles gyerekek,
sziileik

v Pedagégiai szakszolgalatokkal

Idépont Tervezett téma Felelos Résztvevok
Szivarvany Ovoda és Bolcséde Dombévar — székhelyintézmény
2017. 09. 07. Szervezeti valtozasok, Teufelné Glaub Agnes, Berkiné Farkas Edit
aktualitasok, szolgaltatasok | Berklné Farkas Edit szakszolgalat
iitemezése szakemberei
2017.09. 14. Tajékoztato értekezlet Teufelné Glaub Agnes, Teufelné Glaub
BerklIné Farkas Edit Agnes,
Berklné Farkas Edit
Sziikség szerint Esetmegbeszélés Berklné Farkas Edit Erintett
pedagogusok,
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szakszolgalat
munkatarsai

Fogad¢ orak Egyéni fejlesztések, érintett szakszolgalati érintett szlilok
logopédiai ellatas munkatarsak
2018. 02. Tankoteles kora gyerekek | Berklné Farkas Edit érintett gyerekek
vizsgalata
Dombéviri Szivarvany Ovoda Szazszorszép Tagévodaja
2017. 09. 07. Szervezeti valtozasok, Teufelné Glaub Agnes, | Tothné Karoly
aktualitasok, szolgaltatasok | Tothné Karoly Monika | Monika,
itemezése szakszolgalat
szakemberei
2017.09. 14. Tajékoztatd értekezlet Teufelné Glaub Agnes, | Teufelné Glaub
Tothné Karoly Ménika | Agnes,
Béranyné Buzéssy
Judit
Sziikség szerint Esetmegbeszélés Tothné Karoly Ménika | Erintett
pedagogusok,
szakszolgalat
munkatarsai
Fogadd o6rak Egyéni fejlesztések, érintett szakszolgalati érintett sziilok
logopédiai ellatas munkatarsak
2018. 02. Tankoteles koru gyerekek | Tothné Karoly Monika | érintett gyerekek
vizsgalata
Dombéviri Szivarvany Ovoda Zild Liget Tagovodaja
2017. 09. 05. Szervezeti valtozasok, Vajdics Hajnalka Korpadi Andrea
aktualitasok, szolgaltatasok Erdoési Kiss Virag
iitemezése Pedagdgusok
2017.09. 21. Sziil6i értekezlet a Vajdics Hajnalka Erintett sziilok,
logopédiai terapiarol, Pandur Edina
felmérésrol Vajdics Hajnalka
2017.10.10 Kiscsoportos koruak Vajdics Hajnalka Korpadi Andrea
szlrési eredményei, Korpadi Andrea Erintett pedagdgusok
szolgaltatasok litemezése, szlilok
csoportszervezés
2018. 03. Logopédiai terapia, Vajdics Hajnalka Pedagogusok,
fejlesztd foglalkozasok szlilok, szakemberek
elért eredményei
Dombéviri Szivarvany Ovoda Tiindérkert Bolesodéje
2017.09. 07. TMPSZ fejleszto bolcsddevezeto, bolcsddevezeto,
pedagdgusok megbeszélés | fejlesztdpedagogus. fejlesztopedagdgus
2017.09. 15. Szakszolgalat tanévnyitd bolcsédevezetd bolcsédevezetd
megbeszé€lés
2017.12. SNI-s gyermekek bolcsédevezetd bolcsédevezetd
szakvélemény attekintése csop.kisgynev.,
védono,
bélesdde orvos,
fejlesztopedagdgus

v" Fenntartoval

= A fenntarté altal szervezett ,,vezetOi értekezleteken, egyeztetd targyaldsokon,
munkamegbeszéléseken” a részvétel biztositasa,
= Napi kapcsolat az Integralttal: gazdasagi és személyi iigyekben egyarant,

= Szodbeli és irasos beszamolo készitése az intézmény munkajarol,
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* Az intézmény programjaira, rendezvényeire a polgarmester, a képviselok
meghivasa.
v Egészségiigyi szolgaltatoval
= Az 6vodak és a bolcséde gyermekorvosaival, védoéndivel és fogorvosaival a
személyes kapcsolat fenntartasa, tajékoztatas és segitségnyujtas,
» A gyermekek éves egészségiigyi fellilvizsgalatanak elvégzése,
» Az intézmény ilizemorvosaval a személyes kapcsolat fenntartdsa, idépont
egyeztetés a kotelezo vizsgalatra.
v Oktatasi Hivatallal - Kaposvari POK-kal
= Az OH Adaltal szervezett konferencidkon, tajékoztatokon, értekezleteken,
megbeszéléseken a részvétel biztositasa,
= Szobeli, telefonos és irasos kapcsolattartas,
A Dombévari Szivarvany Ovoda Bazisintézményi Munkaterve a Szivarvany Ovoda és
Bolcséde Dombovar 2017/2018-as munkatervének a melléklete.
v Ovodikkal
= A telepiilésen mikodé nem Onkormanyzati fenntartdsu 6vodak vezetdivel a
személyes kapcsolat fenntartasa.
v Német Nemzetiségi Onkormanyzattal és a Civil Szervezetekkel
* Az 6voda német nemzetiségi csoportjdnak 6vodapedagdgusai tovabbra is részt
vesznek a Német Nemzetiségi Onkormanyzat rendezvényein, segitik a program
szinvonalas megvalositasat.
= A Civil Szervezetekkel kapcsolatot tartdé Svodapedagoégusok tovabbra is rész
vesznek rendezvényeiken, segitik a program szinvonalas megvalositasat
» Az oOvoda 4ltal szervezett rendezvényeken szivesen latjuk a nemzetiségi
Onkormanyzat és a civil szervezet képviseldit

Az intézmény szolgadltatdsai
v Alapszolgaltatiasok

Sorsz. Fejlesztési teriilet Specialis szolgaltatast nyujté pedagégus
Szivarvany Ovoda és Bolcséde Dombévir - székhelyintézmény
1. Logopédiai ellatas Somogyiné Szabados Réka
Korpadi Andrea
2. Fejlesztopedagogiai ellatas -
3. Gyogytestnevelés Goblyosné Végh Anita
4. SNI gyermekek logopédiai ellatas -
5. SNI gyermekek gydgypedagogiai ellatasa -
Dombéviri Szivarvany Ovoda Szazszorszép Tagévodaja
1. Logopédiai ellatas Papné Lorinc Adrien
2. Fejlesztopedagogiai ellatas Béranyné Buzassy Judit
3. Gyodgytestnevelés -
4. SNI gyermekek logopédiai ellatas Takacsné Nagy Judit
5. SNI gyermekek gydgypedagogiai ellatasa Schreiberné Deckert Eszter
Dombéviri Szivarvany Ovoda Zold Liget Tagévodaja
1. Logopédiai ellatas Korpadi Andrea
2. Fejlesztopedagogiai ellatas -

30



3. Gyodgytestnevelés -
4. SNI gyermekek logopédiai ellatas Takécsné Nagy Judit
5. SNI gyermekek gydgypedagogiai ellatasa Erdosné Kiss Virag
Dombéviri Szivarvany Ovoda Tiindérkert Bolesddéje
1. SNI gyermekek logopédiai ellatas Korpadi Andrea
Somogyiné Szabados Réka

A Dombovéari Szivarvany Ovoda Szazszorszép Tagévodajaban és a Zold Liget
Tagdvodajaban szakemberhiany miatt a Tolna Megyei Pedagogiai Szakszolgalat Dombovari
Tagintézménye a 2017/2018-as nevelési évben gyogytestnevelési ellatast nem tud biztositani.
Egyéni ellatdis a Tolna Megyei Pedagogiai Szakszolgalat Dombodvari Tagintézmény
telephelyén biztositott. Mindkét 6vodaban az 6vodapedagdgusok gerinc és labtornaval segitik
a gyermekek fejlodését.

v’ Sziiléi igényekre alapozott szolgaltatasok
Az intézményben tovabbi tevékenységeket szerveziink, melyek a gyermekek fejlédését

szolgaljdk. Ezeket a szolgéltatisokat sziildi igényfelmérés alapjan szervezziik heti
rendszerességgel. A ,,plusz” tevékenységeken csak azok a gyermekek vesznek részt, akiknek

a sziilei ezt irasban igénylik.

SOrsZ. | §yiili igényekre alapozott szolgaltatasok Specialis szolgaltatast nyijté pedagégus
Szivarvany Ovoda és Bolcséde Dombévar - székhelyintézmény

1. Ovikosar GOblyosné Végh Anita

2. Hittan Visnyei Judit

3. Aerobik Rostas Andrea

Dombéviri Szivarvany Ovoda Szazszorszép Tagévodaja

1. Néptanc Miklés Edit
Molnar Diana

2. Német nemzetiségi tanc Tothné Karoly Monika
Teufelné Glaub Agnes

3. Zene-ovi CsOsz Laszloné

4. Origami Baloghné Simon Rozsa
Bazsonyi Doéra

5. Spiel mit mir! Teufelné Glaub Agnes

6. Hittan Fekete-David Eva

Dombévari Szivarvany Ovoda Zold Liget Tagévodaja

1. Hittan Fekete-David Eva

2. Ovi-Kosarlabda Csap6 Edina Evelin

3. Ovi-Jogsi Pandur Edina, Bihari Erzsébet

4, Mozgasfejleszt6- tollaslabda oktatas Bereczki Adrienn, Acs Zsuzsanna

5. Németre hangold foglalkozas Keppel Szilvia

Dombéviri Szivarvany Ovoda Tiindérkert Bolcsédéje
1. | Hangol6 babszinhaz | Balintné Bende Klaudia

A Dombdvari Szivarvany Ovoda Szézszorsz€ép Tagdvodajaban a sziild bizonyos

szolgaltatasokért dijat fizet, mely az 6voda alapitvanyara keriil befizetésre.

v’ Specialis szolgaltatasaink: egyszeri illetve iddszakos szolgaltatasok

SOrsZ. | (yodank specialis szolgaltatasai Specialis szolgaltatast nyijté pedagégus
Szivarviny Ovoda és Bolcséde Dombévir - székhelyintézmény
1. | Vizhez szoktatas 3 turnusban /30 alkalom/ | Somogyi Zoltanné
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2. Szinhazlatogatas 4 alkalommal Berklné Farkas Edit

3. Babatszas Somogyi Zoltanné

4, Ovikoncertek Pet6é Maria - kiils6 eléadok

5. Oviszinhaz Kissné Spengler Judit - bdbcsoport tagjai
Dombéviri Szivarvany Ovoda Szazszorszép Tagévodaja

1. Vizhez szoktatd tszas Té6thné Karoly Monika

2. Bobita Babszinhaz - szinhdzlatogatas Teufelné Glaub Agnes

3. Szini el6adasok, zenei produkcidok Bazsonyi Doéri

Dombéviri Szivarvany Ovoda Zold Liget Tagévodaja

1. Vizhez szoktatd szas Vajdics Hajni

2. Bobita babszinhaz- szinhazlatogatas Acs Zsuzsanna

3. Babovi (Komor Laszl6) Bihari Erzsébet

4. Papirszinhaz Pandur Edina

A dolgozoi kért érinté szakmai eseménynaptadr

A feleldsi rendszerben nevelési évenként, az aktualis vallalasaiknak megfeleléen a
nevelOtestiilet tagjai részt vallalnak a feladatokbdl. A feleldsok kivalasztdsanal az egyenld

banasmod kovetelményeit vettiik figyelembe,

biztositjuk az ardnyos és

egyenletes

feladatelosztast. A felelésok a szakmai munka feltételeinek megteremtésében segitenek,
koordinaljak rendezvényeink szervezését, szakmai programjaink zavartalan lebonyolitasat.
A pedagogiai programban is megjelenitett 6vodai iinnepek és egyéb programok tervezett

idopontjai:
Idépont | Program | Tevékenység/helyszin | Felelos Résztvevok
Szivarvany Ovoda és Boleséde Dombévar - székhelyintézmény
2017.09 | Oszi kirandulasok | Kirandulas/Dombévar | Minden csoportok,
2-3-4 hét és kornyéke ovodapedagogus ovodapedagogusok,
dajkak, sziilok
2017. Takaritasi vilagnap | Takaritas a Minden gyermekek,
09. 21. Projekt hét természetben ovodapedagogus ovodapedagogusok,
dajkak
2017. Automentes Varosi programon valé | Int. vezet6 h Szekeresné Hodnik
09. 22. vilagnap részvétel Boglarka
Szallasréti to
Ovoda udvara
Ovoda kornyéke
2017. Zene vilagnapja Ovikoncert Pet6 Maria gyermekek,
10.02. Mese vilagnapja Tornaterem ovodapedagogusok
2017. Allatok vilagnapja | Kisallat simogatd Minden gyermekek,
10.04. Ovodaudvar, ovodapedagogus ovodapedagogusok
csoportszoba
2017. Szinhaz Szinhazlatogatas Minden gyermekek,
10.11. Miivel6dési haz ovodapedagogus ovodapedagogusok
2017.10. | Nagycsoportosok Kirandulas, Tanchaz, | Szekeresné Hodnik | gyermekek,
09-13. hete Sport tevékenységek, | Boglarka 6vodapedagdgusok
Nagycsoportosok Nagyok felkdszontése | Minden
napja Tornaterem, udvar, 6vodapedagodgus
Projekt hét kirandulo helyek
2017. Marton nap Marton napi Szekeresné Hodnik | gyermekek,
11.10. néphagyomanyok Boglarka ovodapedagogusok,
felelevenitése dajkak
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Csoportszobak

Tornaterem
2017. Szinhaz Szinhazlatogatas Minden gyermekek,
11.15. Miivel6dési haz ovodapedagogus ovodapedagogusok,
dajkak
2017.11. | Egészséghét Tanacsadasok 761d munkacsoport | gyermekek,
20-24 Projekthét Mozgasos Szekeresné Hodnik | 6vodapedagogusok,
tevékenységek Boglarka dajkak
Kézmiives
tevékenységek
Egészséges taplalkozas
Csoportszoba
Udvar
Csoportszobak
2017.12. | Mikulasvaro, Kézmtiveskedés, Minden gyermekek,
4-5-6 Mikulés elokésziiletek, ovodapedagogus ovodapedagogusok,
Projekt hét Mikulasfogadas, Breki csoport dajkak
linnepség
Csoportszoba
Tornaterem
2017.12. | Karacsonyvaro, Koz0os elokésziiletek a | Minden csoportok,
14-19 advent sziilokkel ovodapedagogus ovodapedagogusok,
Lucazas Ajandekkészités Szekeresné Hodnik | dajkak,
Projekt hét Dekoracio készités... | Boglarka sziil6k
2017. Karacsony Csoportiinnep Cirmi csoport gyermekek,
12.21 Ovodaiinnep Vackorcsoport sziil6k,
Csoportszobak ovodapedagogusok,
Tornaterem dajkak
Folyosé
2018.01. | Téli kirandulasok Kirandulasok az 6voda | Minden csoportok,
9-10. kornyékén, ovodapedagogus ovodapedagogusok,
Csuszkalas, dajkak,
szankozas. .. szlilok
Kirandulo helyek
2018.02. | Farsang Alakoskodas, farsangi | Minden csoportok,
5-12 Kiszézés zZsur... ovodapedagogus ovodapedagogusok,
csoportszobak Szekeresné Hodnik | dajkak,
Tornaterem Boglarka szlilok
Udvar
2018. Szinhaz Szinhazlatogatas Minden gyermekek,
02.14 Mivel6dési haz ovodapedagogus ovodapedagogusok,
dajkak
2018.03. | Nagycsoportosok | Alt.iskolék, sportos Int.vezeté h csoportok,
1-2 hét sportvetélkeddje vetélkedok Nagycsoportos ovodapedagogusok,
ovodapedagogusok | dajkak, sziilok
2018. Viz vilagnapja Kisérletezések Minden gyermekek,
03.22. Kirandulasok ovodapedagogus ovodapedagogusok
Csoportszoba
Udvar
Vizes kirandulohelyek
2018. Szinhaz Szinhazlatogatas Minden gyermekek,
03.28 Mivel6dési haz ovodapedagogus ovodapedagogusok
dajkak
2018. Husvét Tojaskeresés Minden gyermekek,
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04.04. Fészekkészités. .. ovodapedagogus ovodapedagogusok
Ovodaudvar Szekeresné Hodnik | dajkak
Csoportszobak Boglarka
Tornaterem

2018. Foldnapja Kirandulasok Minden gyermekek,

04.22. Kisérletezések ovodapedagogus ovodapedagogusok
Kirandulohelyek
Csoportszoba
Udvar

2018. Majalis Majusfaallitas Hangyacska gyermekek,

04.30. Korjatékok... csoport ovodapedagogusok
Udvar

2018. Anyak napja Ajandékkészités Minden Edesanya,

05.2-3. Ko6szontés ovodapedagogus nagymama,
Csoportszoba gyermekek

2018. Madarak és fak Kozeli erd6k, mez6k, | Minden gyermekek,

05.10. napja kirandulé helyek ovodapedagogus ovodapedagogusok

2018.05. | Evzarok Eves anyag Minden csoportok,

17- 25. bemutatasa o6vodapedagogus ovodapedagogusok,
Elkoszonés a dajkak,
nagycsoportosoktol sziilok,

Zsur vendégek
Tornaterem
Udvar

2018.06. | Csaladi Ko6z6s kirandulas Minden csoportok,

1-2 hét kirandulasok Ko6zosen kivalasztott ovodapedagogus ovodapedagogusok,
kirandulo- hely dajkak, sziilok

2018.06. | Gyermekhét Gyermekmunka Pitypang csoport gyermekek,

4-8 Projekt hét kiallitas Breki csoport 6vodapedagdgusok
megnyito
Kirandulésok
Szines programok
minden nap
Udvar
Tornaterem
Kirandulohelyek

2018. Gyermeknap Kiilso fellépok Mazsola csoport csoportok,

06.08. misorai ovodapedagogusok,
Programok sziil6knek dajkak,

Egészséges sziilok,
ételkostolas vendégek
Udvar
Tornaterem

Dombéviri Szivarvany Ovoda Szazszorszép Tagévodaja

2017. »Fuss az ovodaért!” | Jotékonysagi futds az | Kissné Bugyi Minden dolgozo,

09.22. ovoda kornyékén. Vivien gyermekek, sziilék.

2017. Autdémentes Ugyességi jatékok a Baranyné Buzassy | Minden csoportbol

09. 22. vilagnap Rendérség elbtti téren, | Judit, 3 gyermek
a belvarosban. Bazsonyi Déra

2017. Takaritasi vilagnap | Nagytakaritas az Méhecske csoport | Mindenki

09. 25. udvaron 6vonodi

2017. Népmese Mesehallgatas a Baloghné Simon Mindenki

09. 29. vilagnapja zsibongodban Roézsa

2017. Muzsikus Gabi Interaktiv eldadas a To6thné Karoly Mindenki
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10. 04. zenés eldadasa zsibongoban. Monika
Ujrahasznositott
eszkozok segitségével.

2017. ,,Csetlé-botld El6adas a Tinodi Bazsonyi D. Nagycsoportosok
10.11. Fajank6” Hazban
2017.10. | Kukoricafosztas J6 1d6 esetén az Baranyné Buzassy | Mindenki
3. hete udvaron. Judit
2017.10. | ,Erntedankfest” Kézmiives Té6thné Karoly Gyermekek,
4. hete Német nemzetiségi | tevékenységek, Monika dolgozok,

hét rétessiités, tanchaz. vendégtancosok
2017. Marton napi Pillang6 Csoport Toéthné Karoly Pillang6 Csoport
11.06. lampaskészités, terme, Monika gyermekei, sziiloi,
2017. Marton-napi Belvaros neveldi
10.10. lampionos

felvonulas a

varosban, majd

szereplés
2017. LAllati La El6adas a Tinodi Bazsonyi D. Nagycsoportosok
11. 15. Fontaine” mesék Hazban
2017. Adventi Nagyboldogasszony Baranyné B. J. Gyermekek,
12. 03. hangverseny templom, Ujdombévar | Csész Laszloné, dolgozok, sziildk,

Tothné K. M. vendégek

2017. Adventi Az 6voda udvara Cs0Osz Laszloné Gyermekek,
12.04-t61 | gyertyagyujtasok dolgozok, az utolsod
folyama- alkalommal sziil6k
tosan
2017. Adventi Csoportszobak magyar csoportok magyar csoportok,
12. jatszohazak 6vondi sziil6k
2017. Mikulas Csoportonként + Kissné B. V. Mindenki
12. 06. kdzdsen
2017. Csurgd Zenekar Tin6di Haz Domboévar | Kissné B. V. Koz¢épsdsok,
12.11. el6adasa nagycsoportosok
2017. Lucazas Csoportrol csoportra Baranyné B. J., Minden csoport
12.13. jarva Somogyi A.
2018. Medvenap Zsibongo Somogyi A. Minden csoport
01.29.
2018. Farsangi mulatsdg | Csoportonként Kissné B. V. Minden csoport
02. 09. Muzsikus Gabi Zsibongo Téthné K. M.

el6adasa
2018. Torzonborz 2. Eldadas a Tinddi Bazsonyi D. k6zépsdsok,
02. 14. hazban nagycsoportosok
2018. Viz vilagnapja Zsibongo Bazsonyi Dora Minden csoport
03. 22.
2018. ,,A bator El6adas a Tinodi Bazsonyi D. ko6zépsosok,
03. 28. medvebocs” hazban nagycsoportosok
2018. Husvét Csoportonként Minden 6vond Mindenki
03. 28.
2018. Ovinyitogato Zsibongo + termek Minden 6voné Leend6 ovisok,
04. 04. sziilok + régi

ovisok

2018. Magyar hét Ovoda Miklos Edit Mindenki
04. 16-19
2018. Néptancfesztival Tin6di Haz Dombévar | Téthné K. M., magyar
04. 20. Miklés E., tanccsoport, német
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Teufelné G. A. nemzetiségi
tanccsoport,
dolgozok,
vendégek

2018. A Fold napja Az 6voda udvara Molnar Diana Minden csoport
04. 25.
2018. Anyak napi Csoportszobak Minden 6von6 Minden csoport
05. 02- jatszohdzak
04.
2018. Piink6sdo16 Az 6voda udvara Mikloés Edit Magyar csoportok
05. 22.
2018. ,Pfingstlimml” Szallasréti to partjan Tothné K. M. Neémet nemzetiségi
05. 22. Piinkosdi jatékok kozos jaték a varos csoport
masik két nemzetiségi
csoportjaval.
2018. Evzarok Terasz, zsibongd Minden 6voné Minden csoport
05. 28-t6l
2018. Gyermekhét Kirandulasok, Minden 6voné Minden csoport
06. interaktiv programok,
04.-08. mozgasos jatékok,
eléadas
Dombévari Szivarvany Ovoda Zild Liget Tagévodaja
2017.09. | Kirandulasok, Szallasréti to, Csoportos 6vondk | pedagdgusok,
tematikus tara Szigeterdo, sziiret, gyermekek, dajkak,
Konda volgy pedagogiai
tandsvény, asszisztens
Természetvédelmi
bazis,
2017. Takaritasi Vilagnap | Ovoda udvardnak Kissné Miszlai pedagogusok,
09.15. rendezése, Erzsébet gyermekek, dajkak,
kornyezettudatos pedagdgiai
szemlélet formalasa asszisztens
2017. Autdémentes nap Varosi programon vald | Csoportos 6vondk | pedagogusok,
09. 22 részvétel gyermekek, dajkak,
»gyere gyalog oviba” pedagodgiai
akci6 az 6vodaban asszisztens, sziilok
2017. A magyar népmese | Ovodai babeléadas, Acs Zsuzsanna pedagogusok,
09. 30. napja Részvétel a DBAAMI | Kissné Miszlai gyermekek, dajkak,
Babovi programjan Erzsébet pedagogiai
asszisztens
2017. Zene vilagnapja Ovodai hangszer Pandur Edina pedagogusok,
10. 02. bemutatd, dromzene Kissné Megyeri gyermekek, dajkak,
Részvétel a belvarosi Csilla pedagogiai
iskola meghivasara asszisztens
2017. Iddsek vilagnapja ESZI iddsek otthona Bihari Erzsébet, Szitako6td csoport
10. 03. gyermekm{isor Csapo Evelin
2017. Allatok vildgnapja | Allatfarm latogatas, Bereczki Adrienn pedagogusok,
10. 04.- projekt ,,allatovoda” akcio, gyermekek, dajkak,
06. ismerkedés az pedagogiai
allatvilaggal jatékos asszisztens
feladatok, feladvanyok
2017. Ovodai névado Nyitott 6vodai Vajdics Hajnalka pedagdgusok,
10.18. innepség programok gyermekek, dajkak,
pedagdgiai
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asszisztens, sziilok,

meghivott
vendégek

2017. Szinhazlatogatas Varosi Konyvtar Kissné Miszlai pedagdgusok,

10.26. Erzsébet gyermekek, dajkak,
pedagogiai
asszisztens

2017. Oszutd projekt népszokasok Pandur Edina pedagogusok,

11. 06- Babovi felelevenitése gyermekek, dajkak,

10. tevékenységek 6szi pedagogiai

terményekkel, népi asszisztens
jatékok, joslasok

2017. Szinhazlatogatas Vérosi Konyvtar Kissné Miszlai pedagogusok,

11.23. Erzsébet gyermekek, dajkak,
pedagogiai
asszisztens, sziilok

2017. Adventi késziilodés | Kézmiives Kissné Miszlai pedagdgusok,

12.01- tevékenység, Adventi | Erzsébet, Bihari gyermekek, dajkak,

12.22. csaladi programok, Erzsébet pedagodgiai

kulturalis vasar, asszisztens, sziilok
babovi

2017. Mikulés linnepség | Mikulas latogatasa a Vajdics Hajnalka pedagogusok,

12. 06. csoportokba Acs Zsuzsanna gyermekek, dajkak,

Unnepi babjaték pedagogiai
asszisztens, Sziilo

2017. Babovi eldadas Egyeztetett miisor Bihari Erzsébet pedagogusok,

12.14. gyermekek, dajkak,
pedagogiai
asszisztens,

2017. Adventi kézmiives- | ESZI Aranysziget Bereczki Adrienn Pillang6 csoport

12.11. haz Idések Otthona Kissné Megyeri Pedagdgusok

Csilla

2017. Karacsonyi Ovodai karacsonyi Kissné Miszlai Napsugar csoport,

12. 21. linnepség miisor, linneplés, Erzsébet ovoda kozossége,

ajandékozas Vajdics Hajnalka sziilok

2018. Kirandulas, Téli Szallasréti to, Csoport gyerekek,

01.18 tematikus tara Nyerges erdo pedagogusai pedagogusok,
dajkék, asszisztens

2018. Szinhaz Varosi konyvtar Kissné Miszlai gyerekek,

01.25. Tin6di Haz Erzsébet pedagdgusok,

Acs Zsuzsanna dajkék, asszisztens

2018. Farsang Jatékos mulatsag a Csoportos 6vondk, | pedagogusok,

02. csoportokban dajkak gyermekek, dajkak,
pedagogiai
asszisztens

2018. Babovi eléadas Egyeztetett miisor Bihari Erzsébet pedagdgusok,

02.14. gyermekek, dajkak,
pedagogiai
asszisztens,

2018. szinhazlatogatas Varosi konyvtar Kissné Miszlai gyerekek,

02. 22. Tin6di Haz Erzsébet pedagdgusok,

Acs Zsuzsanna dajkék, asszisztens

2018. Téltemetd Kiszeégetés, téltizés az | Pandur Edina gyerekek,
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02. udvaron pedagogusok,
dajkak, asszisztens

2018. Marcius 15. Megemlékezes a Csoportos 6vondk, | pedagogusok,

03. 15. Szigeterdei Kossuth dajkak gyermekek, dajkak,

szoborcsoportnal pedagogiai
asszisztens

2018. Viz vilagnapja Kirandulas a Vajdics Hajnalka pedagdgusok,

03. 22. Szallasréti tohoz gyermekek, dajkak,

A viz éltet6 ereje pedagogiai
(projekt) asszisztens

2018. szinhazlatogatas Varosi konyvtar Kissné Miszlai gyerekek,

03.29 Tin6di Haz Erzsébet pedagdgusok,

Acs Zsuzsanna dajkak, asszisztens

2018. Husvét- Tavasz Ovodai szintii Kissné Megyeri pedagogusok,

04. tinnep programok, jatékok, Csilla gyermekek, dajkak,

locsolas pedagogiai
asszisztens

2018. Babovi eléadas Egyeztetett miisor Bihari Erzsébet pedagdgusok,

04 12. gyermekek, dajkak,
pedagogiai
asszisztens,

2018. Ovi-csalogato Csoportok Csoportos pedagogusok,

04. pedagdgusok, gyermekek, dajkak,

dajkak pedagogiai
asszisztens

2018. Szinhazlatogatas Varosi konyvtar Kissné Miszlai gyerekek,

04.12. Tin6di Haz Erzsébet pedagdgusok,

Acs Zsuzsanna dajkak, asszisztens

2018. A Fold vilagnapja | ,,Egy gyerek- egy Vajdics Hajnalka pedagdgusok,

04. 20. Tavaszi viragositas | palanta” akcid gyermekek, dajkak,

Tematikus kirandulas pedagodgiai
Szelektiv asszisztens
hulladékgytijtés
projekt
2018. ,,Ovi jogsi vizsga” | Biztonsagos Ovoda- Pandur Edina, résztvevo gyerekek
04. 27. ovi jogsi Bihari Erzsébet pedagdgusok,
foglalkozasok zarasa, sziilok
kerékparut

2018. Anyak napja Anyak koszontése a pedagdgusok pedagdgusok,

05.04. csoportokban gyermekek, dajkak,
pedagogiai
asszisztens
szlilok

2018. Madarak és fak Kirandulas a Kissné Miszlai pedagdgusok,

05. 10. napja Madarvartara Erzsébet gyermekek, dajkak,

Tematikus foglalkozas pedagogiai
Ismerkedés az év asszisztens
madaraval

2017. Miizeumi vilagnap | Muzeum és Kissné Megyeri pedagdgusok,

05. 18. természetOr bazis Csilla gyermekek, dajkak,

latogatas, pedagodgiai
asszisztens

2017. Gyerekhét Kornyezetvédelmi Vajdics Hajnalka pedagdgusok,

06. Komyezetvédelmi | jatékok Bihari Erzsébet gyermekek, dajkak,
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Vilagnap Gyerekhét tervezett pedagogiai
Csaladi Ovi- programjai asszisztens
olimpia Tapossa laposra akcio sziil6k

2017. Evzaro- Ballagas Evzar6 és ballagasi pedagdgusok pedagdgusok,

06. iinnepség a dajkak, gyerekek,

csoportokban sziil6k

2016. Evvégi Buszos kirandulas pedagdgusok pedagdgusok,

09. kirandulasok gyermekek, dajkak,
pedagogiai
asszisztens

Dombéviri Szivarviany Ovoda Tiindérkert Bolcsédéje

2017. Fényképész bolcsdde kisgyermeknevelok

10. dajkak

2017. Marton nap kisgyermeknevelok

10.10. dajkak

2017. Télapo6 iinnep ajandékozas, kisgyermeknevelok | kisgyermeknevelok

12.06. bolcsode bolcsddevezetd dajkak

2017. Karacsonyvard kézmiiveskedés, kisgyermeknevel6k | kisgyermeknevel6k

12.19 csoportok dajkak

2018. Farsang téluzés, kisgyermeknevelok | kisgyermeknevelok

02. mulatozas dajkak

2018. Nemzeti iinnep kisgyermeknevelok

03.15 dajkak

2018. Nyilt nap bolcs6de bemutatésa, | tagint. vezetd kisgyermeknevelok

03. ismerkedés dajkak

2018. Viz vildgnapja kisgyermekneveldk

03.22. dajkak

2018. Husvét kézmiiveskedés kisgyermeknevelok | kisgyermeknevelok

04. dajkak

2018. Jatszunk egyiitt. ... kisgyermeknevelok | kisgyermeknevelk

04. dajkak,
sziilok

2018. Fold vilagnapja kisgyermekneveldk

04 22. dajkak

2018.05.0 | Anyak napja kézmiiveskedés, kisgyermeknevelok | kisgyermeknevelok

5. csoportok dajkak

2018.05. | Gyermek hét projekt, kisgyermeknevel6k

22.-26. csoportok dajkak,
sziilok

A csoportok, az O6vondk ¢és a sziildk megegyezése alapjan {innepelnek névnapot,

sziiletésnapot, évzarot - nagycsoportosok bucsuztatasat.

A jeles napokhoz kapcsolddo linnepeket - megegyez€s szerint - az dvodapedagoégusok vagy
csoport szintli, vagy intézményi szintli formaban szervezik meg.

Felelosok tervez6 munkajanak fazisai

Tervezés Mobdszere Helye Ideje Eredménye
Otlet, igény Beszélgetés Nevel6i Ev eleje, Szines paletta a program
Osszegytijtése szoba év vége megvaldsitasahoz
Feladat elvallalasa- Felel6s Ev eleje Tartalomi javaslat

tartalmi tervezés
Osszeallitasa

egyéni munkaja

atgondolasa, wjitasok
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Hatarid6k megbeszélése | Irasban valo Nevel6i Ev eleje Tervezett program
rogzités szoba megvalosulasa

Terv - javaslat Szbéban torténé | Neveldi Havi Tartalomi javaslat

felvazolasa, egyeztetés szoba megbeszélések | megbeszélése

megbeszélése

Sziikség esetén a Szbban torténd Egyéni A tervezett Sziikséges eszkdzok,

gytijtémunka egyeztetés szervezés | program eldtt | helyszinek, stb.

beinditasa 3-4 héttel atgondolasa

A gyiijtés befejezése, a | Szoban torténd | Nevel6i 2-3 héttel Tervezett program

tervezett program ujboli | egyeztetés szoba az megvaldsulasa

atgondolasa- esemény

megbeszélése elott

Pontos feladatelosztas - | Egyeztetés, Heti 2-3 héttel Sziikséges eszkdzok

Munkak kiosztasa: anyag kiosztasa | értekezlet | az esemény pontositasa,

elkészitend6 anyagok, elott helyszinek kijel6lése, stb.

eszk6z0k, stb.

Ha sziikséges, a probak | Egyeztetés, Heti 2 héttel az Ha sziikséges, tobb proba

megszervezése szerepek értekezlet | esemény elétt | megszervezése
Kiosztasa, stb.

Feladatok felosztdsa alkalmazottak szerint

Sorsz. Felelds neve Feladata
Szivarviany Ovoda és Boleséde Dombévir - székhelyintézmény
Ovodapedagégusok
1. Kissné Spengler Judit Babcsoport vezetdje
Udvari élet szervezése
2. Szekeresné Hodnik Néphagyomanyok 6rzése
Boglarka Falitjsag rendezése
Unnepek szervezése, jeles napok szervezése
3. Kéri Bernadett Fényképek készitése, 0sszerendezése
Honlap fejlesztés
4, Heisz I1diko Gyermekvédelmi felelds
Alapozo terapia
Tornatermi szertar felelése
5. Kovacsné Kollar Agnes Bazisintézmény — kapcsolattarto
Jaték munkacsoport vezetdje
PR csoport vezetdje
6. Regenyeiné Pénzes Z06ld munkacsoport vezetése
Krisztina 7061d programok szervezése
7. Braun Fruzsina Interaktiv jatékok folyamatos kihelyezése
8. Pet6 Maria Zenei programok szervezése
Felndtt programok szervezése
9. Goblyosné Végh Anita Gyogy testnevelés
Ovikosar szervezése
Ovodai mozgasos programok szervezése
10. Engert Miklosné Jatékszertar felelése
11. Lovas Mihalyné Kommunikéciés munkacsoport vezetoje
12. Berklné Farkas Edit Intézményvezet6-helyettesi feladatok ellatasa
Pedagogiai asszisztensek
1. Rettegi Laszloné Els6segélynyujtd
Egészségligyi konyvek nyomonkovetése
2. Takécs Bernadett Els6segélynyujto
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\ Konyvtaros

Dajkak

1. Kollar Attilané Folyosé finom takaritdsa
Elso bejarat finom takaritasa
Iroda takaritas

2. Tamas Szilardné Els6 WC takaritasa
Folyos6 finom takaritasa
Iroda takaritas

3. Halvaksz Ildiko Dajkai munka szervezése
Irodai helyiségek takaritasa

4, Papp 1ldiko Hats6 folyoso finomtakaritasa
Irodai helyiségek takaritasa

5. Harnalné Kiirti Erika Hatso folyoso finomtakaritasa
Irodai helyiségek takaritasa

Dombéviri Szivarvany Ovoda Szazszorszép Tagévodaja

Ovodapedagégusok

1. Baloghné Simon Rézsa BECS munk3éjanak segitése, origami foglalkozasok vezetése,
rendezvényszervezes.

2. Baranyné Buzassy Judit Mentori feladatok elll4tasa, egyéni fejlesztések ellatasa,
rendezvényszervezes.

3. Bazsonyi Doéra Gyakornoki feladatok ellatasa, origami foglalkozasok segitése,
rendezvényszervezes.

4, Cso6sz Laszloné Mentori feladatok ellatasa, BECS iranyitasa, zeneovi
foglalkozasok vezetése, rendezvényszervezes.

5. Kissné Bugyi Vivien Munkakdzosség vezetése, Szalay konyv kapcsolattarto, Felelds
vezetOi feladatok ellatasa felsobb vezetok tavolléte esetén,
rendezvényszervezés.

6. Miklos Edit Magyar néptanccsoport vezetése, hagyomanydrzéssel
kapcsolatos feladatok ellatasa, els6segélynytjtas,
rendezvényszervezes.

7. Molnar Diana Gyakornoki feladatok ellatasa, magyar néptanccsoport
munkdjanak segitése, rendezvényszervezés.

8. Somogyi Agota Gyermekvédelmi feladatok ellatasa, jelzérendszer
milkddtetése, rendezvényszervezés.

9. Szitané Sperling Jegyz6konyvvezetés, hagyomanyorzéssel kapcsolatos

Bernadett feladatok ellatdsa, rendezvényszervezés.

10. Teufelné Glaub Agnes Mini német foglalkozasok vezetése, nemzetiségi
hagyomanydrzéssel kapcsolatos feladatok ellatasa,

Bobita babszinhaz latogatasanak megszervezése.
Rendezvényszervezés.

11. To6thné Karoly Monika Intézményvezetd-helyettesi feladatok ellatasa,

Német nemzetiségi tanccsoport vezetése, elsOsegélynyujtas,
rendezvényszervezes.

Pedagdgiai asszisztensek

1. Almacht Alexandra Pedagogusok munkajanak segitése a Siini és a Méhecske
csoportban, adminisztracios feladatok, irodatechnikai feladatok
ellatasa, honlap mikddtetése, fotozas, kozosségi terek
dekoricidja.

2. Sziics Szabina Pedago6gusok munkéjanak segitése a Pillango, Nyuszi és Maci
csoportban. Elsésegélynytjtas, adminisztracios feladatok
ellatasa sziikség szerint, honlap miikddtetése, fotozas,
kozosségi terek dekoracidja.

Dajkdik

1. \ Habuczkiné Horvéath \ Tiiz- és munkavédelmi felel6s, tlizriadd proba, Gondix
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Tiinde riasztérendszer kapcsolattartd
2. Kreb Imréné Fejleszt6 szoba rendje, energiatakarékossag feltigyelete, udvari
jatéktarolok rendje
3. Palné Tanner Izabella Tornaszerek, raktar rendben tartdsa, német nemzetiségi
tancruhak rendben tartasa
4, Rimainé Kovacs Rozalia | Udvari jatékok allaganak rendszeres ellendrzése,
els6segélynyujtas-felelds, magyar tancruhak rendben tartasa
5. Ungi Agnes Tisztitoszer felelds, vegyi raktar rendben tartasa, dajka szoba
rendben tartasa
Dombévari Szivarvany Ovoda Zild Liget Tagovodaja
Ovodapedagégusok
1. Kissné Miszlai Erzsébet Babcsoport vezetése, vizualis szertar rendszerezése, Zold
munkacsoport tagja
2. Vajdics Hajnalka Tagintézmény vezetdi feladatok ellatasa, Marketing
tevékenység, kiilsé kapcsolattartas, kornyezeti nevelés
megujitasa, onértékelés munkacsoport tagja, Z6ld
munkacsoport tagja 6vodavezetdi feladatok
3. Bihari Erzsébet Eva Gyermekvédelmi felel0s, ,,Hid a generaciok kozott” projekt
kapcsolattarto, ovi-jogsi foglalkozas vezetd, onértékelés
munkacsoport tagja
4, Csap6 Evelin Edina Ovodai dekoracios tevékenység, Ovodai konyvtar szervezése,
els6segélynyujtas, Zold munkacsoport tagja
5. Kissné Megyeri Csilla Onértékelés munkacsoport vezetése, dokumentacio fejlesztés,
palyazatfigyelés, ligyeleti rendszer szervezése,
Bereczki Adrienn Ovodai dekoracios tevékenység, mozgasfejleszté foglalkozas
vezetd, mozgasszertar rendezése, Z6ld munkacsoport tagja
Pandur Edina Ovodai konyvtar felelds, konyv kereskedelmi koordinator, ovi-
jogsi foglalkozas vezetd, onértékelés munkacsoport tagja,
Veronika zeneprojekt mentoralas,
Acs Zsuzsanna Ovondi énekkar vezetése, mozgasfejleszté foglalkozas vezetd,
7061d munkacsoport tagja
Pedagogiai asszisztensek
1. Keppel Szilvia Pedagdgusok munkajanak segitése a csoportokban,
adminisztracios feladatok, irodatechnikai feladatok ellatasa,
kozosségi terek dekoracioja.
ElsOsegélynyujtas
Dajkak
1. Jakab Janosné Vezet6i iroda takaritasa, udvari novényzet gondozasa
Béabcsoport munkajanak segitése
2. Pencs Péterné Neveldi szoba takaritasa, tisztitoszer nyilvantartas, kneipp
Osvény tisztitasa,
3. Turiné Gyurké Melinda Fejlesztd szoba takaritasa, multifunkcios palya tisztitasa,
Babcsoport munkajanak segitése
4, Bazsonyi Gyulané Dajkaszoba takaritasa, multifunkcios palya tisztitasa
Ovodai novényzet gondozasa
Dombéviri Szivarvany Ovoda Tiindérkert Bolcsodéje
Kisgyermeknevelok
1. Béaranyné Vords Anikd | kézmiives munkacsoport vezetd, elsésegélynyijtd
2. Bodor Bettina ,Jatsszunk egyiitt” program
3. Braun Zoltan Péterné Fold vilagnapja szervezés
4 Csaponé Till Zsuzsanna | Erdekképviseleti Forum tag, kézmiives munkacsoport
tagja
S. Horvéth Zoltanné Viz vildgnapja szervezés
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6. Makkosné Koncz Nyilt nap szervezése
Gabriella
7. Nagy Zsofia bolcsddevezetd helyettes,” Kertész leszek™ projekt
8. Potocska Katalin Marton nap szervezése
9. Szemesné Lerich Anikd | gyermekvédelmi felelds, elsdsegélynyujto
10. Tombor Viola gyermeknapi csaladi délutan szervezése, kézmiives
munkacsoport tagja
11. To6th Noémi Tiindérkert bolcs6de facebook oldal mukodtetése,
” Kertész leszek” projekt
12. Bélintné Bende Klaudia | bolcsddevezetd,iinnepek szervezése,fénykép készités
Bélcsddei dajkdk
1. Bén Istvan Janosné rovar ¢és ragcsald mentesség
2. Nagyné Nagy Klara tisztitoszer felelds (kiadas, fogyas vezetése), vegyi raktar
rendben tartasa,
3. Kertészné Bende udvari ndvényzet gondozasa
Szilvia fényképkészités

7. Minositéshez,

tanfeliigyelethez és oOnértékeléshez

kapcsolado feladatok

Az oOnértékelés, a kiilsd szakmai ellendrzés és a pedagogusok eldmeneteli rendszerének
alapjat képez6 mindsitési rendszer bevezetésébdl adodoan alapvetd feladataink vannak.

Mindségfejlesztési célok, feladatok

Célunk: Mindségfejlesztési rendszeriink tovabbi fejlesztése, a belsd ellendrzési, értékelési
rendszer 6sszehangolasaval.
Feladatok:

A belso ellendrzési-, értékelési rendszer modszereinek, eszkozeinek atdolgozasa.
Az aktualis mindsitési eljarasok elokészitése, megszervezése.
Az aktualis tanfeliigyeleti ellendrzés elokészitése, a sziikséges feltételek biztositasa.

A nevelési évre tervezett Onértékelések litemezett megvaldsitasa.
A mindségfejlesztési dokumentacio kezelésének kidolgozasa.

rrrrr

Erintett

Minésités tipusa

Célzott szint Minésités modja

Braun Fruzsina kotelezo Pedagogus 1. 2017. 11. portfolio feltoltése
kotelezo
2018. Mindsitési eljaras
Baranyné Buzassy valasztott Pedagogus I1. 2017. 11. portfolio feltoltése

Judit

2018. Mindsitési eljaras

v' A 2017. évi és a 2018. évi tanfeliigyeleti ellenérzésben résztvevé pedagégusok

Erintett Ellené6rzés tipusa Ellenérzés idopontja
Teufelné Glaub Agnes Intézményvezetdi ellendrzés 2017
Teufelné Glaub Agnes Intézményi ellendrzés 2017

v' A 2017/2018. évi onértékelés tervben résztvevé pedagégusok

43




Erintett Ellenorzés tipusa Ellenorzés idopontja

Szivarvany Ovoda és Boleséde Dombévar - székhelyintézmény

Kissné Bugyi Vivien pedagogus onértékelés 2018. jan. - febr.
Vajdics Hajnalka pedagdgus Onértékelés 2018. marc. - apr. - maj.
Csap6 Edina Evelin pedagdgus onértékelés 2017. okt. - nov. - dec.

Az érvényes jogszabalyok alapjan, 2020. junius 30-ig, minden intézményre teljes kori
onértékelést kell késziteni. A pedagdgusok Onértékelése Otévente, a vezetdké a vezetdi
megbizasuk 2. és 4. évében sziikséges.

Az Onértekelés tagintézményi szinten miikodo feladat.
Az 6vodak csoportjaiban az ellenérzés folyamatos és két szinten folyik.
= A BECS tagjai az Onértékelési Kézikényv utmutatidsaban foglaltak figyelembe
vételével végzik az ellendrzési feladatokat.
» Az intézményvezetd ¢és az tagintézmény vezetbk a munkatervben megjelolt
ellendrzéseket végzik.

A sziildk, az alkalmazottak tajékoztatasi formai:
= Alkalmazotti értekezlet
= Sziil6i értekezlet
= Sziil6i K6zosség megbeszélése

BECS munkacsoport ellenorzé tevékenysége

Sorsz.

BECS munkacsoport tagjai Tisztségek
Szivarvany Ovoda és Boleséde Domboévar - székhelyintézmény
1. Peté Maria elndk
2. Lovas Mihalyné tag
3. Regenyei Pénzes Krisztina tag
4, Berkiné Farkas Edit tag
Dombéviri Szivarvany Ovoda Szazszorszép Tagévodaja
1. Cs6sz Laszloné elnok
2. Baloghné Simon Ro6zsa tag
3. Tothné Karoly Monika tag
Dombéviri Szivarvany Ovoda Zold Liget Tagévodaja
1. Kissné Megyeri Csilla elndk
2. Bihari Erzsébet tag
3. Vajdics Hajnalka tag
4. Pandur Edina tag

Tipusa: atfogd, tematikus
Célja: az intézmény hatékonysagi és eredményességi mutatoinak javitasa

Az onértékelési csoport feladatai
= A csoporttagok kiemelt szerepet kapnak az Onértékelés elokészitésében és
megtervezésében, a pedagdgusok és a partnerek tajékoztatdsdban, valamint az 6t évre
sz016 onértékelési program €s az onértékelési terv elkészitésében.
= Az intézményi Onértékelés soran tobbféle adatgyiijté eszkdzt haszndl az intézmény. A
szakszeriiség és az idogazdalkodas szempontjabdl is hasznos a kollégak bevonasa az
onértékelés lebonyolitasaba.
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A pedagogus onértékelésének teriiletei

1.
2.

7.
8.

Pedagdgiai modszertani felkésziiltség

Pedagodgiai folyamatok, tevékenységek tervezése €s a megvalositasukhoz kapcsolodo
onreflexiok

A tanulds tAmogatasa

A gyermek személyiségének fejlesztése, az egyéni bandsmod érvényesiilése, a
hatranyos helyzetii, sajatos nevelési igényli vagy beilleszkedési, tanulasi, magatartasi
nehézséggel kiizdd gyermek tobbi gyermekkel egyiitt torténd sikeres neveléséhez,
tanitdshoz, oktatasahoz sziikséges megfelelé modszertani felkésziiltség

A csoportok, kozosségek alakulasanak segitése, fejlesztése, esélyteremtés, nyitottsag a
kiilonb6z6 tarsadalmi-kulturdlis sokféleségre, integracidos tevékenység, csoportos
tevékenység

Pedagodgiai folyamatok €s a gyermek személyiségfejlodésének folyamatos értékelése,
elemzése

Kommunikacié és szakmai egyiittmitkddés, problémamegoldas

Elkotelezettség €s szakmai felelosségvallalas a szakmai fejlodésért

A vezeto onértekelesenek teriiletei

1.

arownN

A tanulés és tanitas stratégiai vezetése és operativ iranyitasa
A valtozasok stratégiai vezetése és operativ irdnyitasa
Onmaga stratégiai vezetése és operativ iranyitasa

Masok stratégiai vezetése €s operativ irdnyitasa

Az intézmény stratégiai vezetése €s operativ iranyitasa

Az intézmény onértékelésének teriiletei

=

No ook o

Pedagdgiai folyamatok

Személyiség-¢s kozosségfejlesztés

Eredmények

Bels6 kapcsolatok, egyiittmiikodés, kommunikécio

Az intézmény kiils6 kapcsolatai

A pedagogiai munka feltételei

Az Ovodai nevelés orszagos alapprogramban megfogalmazott elvarasoknak és a
pedagodgiai programban megfogalmazott intézményi céloknak valé megfelelés

Az intézményvezetdség dltal végzett ellendrza és értékelo tevékenység

Tekintettel a szabdlyozd6 dokumentumok feliilvizsgalatdra, valamint a nyomtatvanyok
egységesitett formaban valo elkészitésére — az ellendrzés €s értékelés alapelvei az alabbiak:

Az értékelés tertiletei lefedik a miikddés valamennyi tertiletét
Kiemelt hangsulyt helyeziink a torvényi elvarasok betartasara
Az ellenérzés formai ¢és tartalmi feladatai az intézményvezetd dontése szerinti
megosztasra keriilnek
A szakmai munka értékelésének alapjai:
o atorvény szerinti elvarasok,
o a BECS éltal megfogalmazott intézményi elvarasok

Az ovodapedagogusok kotelezettségei
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Ko6z0s értekezleteken, munkakdzosségi foglalkozasokon valo részvétel.
Vezet6i, illetve a BECS iitemtervben szerepld latogatasoknal - pedagogus
onértékeléseknél - a kozvetlen munkatarsnak kotelezo a részvétel, a hospitalas.
A pedagogusok a vezetdvel torténd egyeztetés alapjan végzik az dvoda teriiletén,
illetve meghatarozott esetekben azon kiviil a feladataikat.
A feleldsok onalloan, és teljes felelosséggel végzik feladataikat: tervezés, szervezés,
mindségi lebonyolitast.
Csoportszoba ¢s hozza tartozo terek esztétikus diszitése, gondozasa.
Sziil6i értekezletek jegyzOkonyvének elkészitése, leadasa.
Fogadoorak szervezése, tartasa.
A 7 éves képzési ciklusat mindenki figyelemmel kiséri, és a vezetd felé jelzi igényét,
kotelezettségét.
Ellen6rzott dokumentumok
o Csoportnaplo
o Felvételi és mulasztasi naplo és a kiegészité nyomtatvanyok
o Gyerekek nyomon kovetésének dokumentumai
Az év soran kotelezéen beadand6 dokumentumok:
o 2 db hospitalasi naplé és reflexio (1 csoporton beliil, 1 masik csoportban)
o 1db rendezvényszervezés
o hospitalas el6tt: tematikus terv és a hozza kapcsolodo vazlat/vazlatok
o az év soran végzett tevékenységek - onértékelés
Informacié atadas a technikai dolgozok munkakoréhez és feladatvégzéséhez
kapcsolodva.
Munkaruha viselése kotelezd.
Munkaid6 nyilvantartas megfeleld vezetése
A sziilokre, gyermekekre, egymasra vonatkozé adatvedelem, titoktartasi kotelezettség.
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Ellenérzés-értékelé S = Felelos
enorzes-eriekeles Erintettek Idopontok - o, ETIRY
teriiletei megfelelési ellenérzés | értékelés
A miikodés torvényessége — Gazdalkodas
Csoportnaplo ovodapedagogusok 3 havonta tagintézmény vezetok intézményvezetd
Felvételi és mulasztasi naplo ovodapedagogusok havonta tagintézmény vezetok intézményvezetd
Gyermekek hianyzasanak igazolasa ovodapedagogusok havonta tagintézmény vezetok intézményvezetd
Statisztikai adatok nyilvantartasa ovodapedagogusok 10. 01. ovodatitkar intézményvezetod
ovodatitkar sziikség szerint tagintézmény vezetok
intézményvezeto
KIR- adatbazis naprakészsége ovodatitkar sziikség szerint intézményvezeto intézményvezetod
ovodatitkar
A kedvezményes étkezéshez ovodatitkar sziikség szerint ovodatitkar, intézményvezetd
sziikséges dokumentumok tagintézmény vezetok gyermekvédelmi f.
Osszegylijtése, ellendrzése tagintézmény vezetok
A miikodés torvényessége — Taniigyigazgatas
Torzskonyv intézményvezetd 10. 01. intézményvezetd intézményvezetd
Felvételi, el6jegyzési naplo intézményvezeto Megnyités: 04. - 05. intézményvezeto intézményvezetd
Lezarés: 08. 31.
Ovodai szakvélemény ovodapedagogusok 02. 28. intézményvezetd intézményvezetd
tagintézmény vezeték
Tovabbképzési terv ovodapedagogusok 03. 15. intézményvezeto intézményvezetd
Beiskolazasi terv tagintézmény vezetok
A miikodés feltételei — eszkoz, felszerelés
Eszkoz és felszerelési jegyzék tagintézmény vezetok 01. 31. tagintézmény vezetok intézményvezetd
Helyi szintli leltarozas ovodatitkar, évente 1 alkalommal intézményvezeto, intézményvezetd
ovodapedagogusok, tagintézmény vezet6k
kisgyermeknevelok,
dajkak,
tagintézmény vezet6k
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Ellenorzés-értékelés

Felelos

teriiletei Erintettek ldGpontok megfelelési ellendrzés értékelés
Intézmény miikodését szabalyozo dokumentumok — feliilvizsgalat, elkészités
Pedagdgiai Program ovodapedagogusok, sziikség szerint tagintézmény vezeték intézményvezeto
kisgyermeknevelok,
tagintézmény vezetok,
intézményvezetd
SZMSZ ovodapedagogusok, tagintézmény vezetok intézményvezetd
kisgyermekneveldk,
tagintézmény vezetok,
intézményvezetd
Hazirend ovodapedagogusok, tagintézmény vezetok intézményvezetd
kisgyermekneveldk,
tagintézmény vezetok,
intézményvezetd
Onértékelés munkacsoport tagintézmény vezetok intézményvezetd
Munka- és tlizvédelmi szab. megbizott tagintézmény vezetok intézményvezeto
A miikodés feltételei —fizikai kornyezet
Udvari jatszotér ellenérzése jatékok ellenérzésével naponta, 3 havonta,
megbizott kolléga évente
Bejaras: munkavédelmi ellendrzés munkavédelmi megbizott | évente tagintézmény vezetok tagintézmény vezetok
Tisztasagi ellen6rzés alkalomszerii tagintézmény vezeték tagintézmény vezetbk
1 f6 dajka
A miikodés feltételei - személyi
Kozalkalmazotti nyilvantartas intézmény alkalmazottai 09.15. ovodatitkar
03.15. intézményvezetd
Egészségiigyi konyvek intézmény alkalmazottai folyamatosan ovodatitkar intézményvezetd
tagintézmény vezetok
Munkakdri leirasok intézmény alkalmazottai 10. 3L tagintézmény vezetok intézményvezetd
Intézményi Onértékelés zard értékelt munkatarsak folyamatos intézményvezetd intézményvezeto
dokumentuma értékelt munkatarsak munkacsoport vez.
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Ellenorzés-értékelés

Felelos

. Erintettek Idépontok
teriiletei 5 megfelelési ellenérzés értékelés
Nevelési folyamatok — fejlesztési tartalmak — alkalmazottak munkaja
Tervezési és értékelési dokumentumok | 6vodapedagogusok, 09.30., 01.31.,, 05.31,, 08.31. | tagintézmény vezetdk intézményvezetd

kisgyermeknevelok,
tagintézmény vezetok

Nevelési gyakorlat:
- befogadas
- foglalkozasvezetés

ovodapedagogusok,
kisgyermekneveldk,
tagintézmény vezetok

Latogatasi ilitemterv
szerint

tagintézmény vezetok

Nevelomunkat segitd alkalmazottak
munkéja

neveldmunkat segitd
alkalmazottak

Latogatasi ilitemterv
szerint

tagintézmény vezetok

tagintézmény vezetok

Gyermekvédelem felelds 6vodapedagdgusok | 09.30.,01.31,, 05.31, 08.31. | tagintézmény vezetok
Szolgaltatasok
Gyermekétkeztetés ovodapedagogusok, havi program szerint tagintézmény vezetok tagintézmény vezetok
kisgyermekneveldk,
konyhai dolgozok,
dajkak
Sziilok igényeire alapozott ovodapedagogusok 09. 30., intézményvezetd intézményvezetd
szolgaltatasok 01.31., tagintézmény vezetok tagintézmény vezetok
A szervezet miikodése
Vezetés szinvonala intézményvezeto, Evente szobeli értékelés: | intézményvezetd intézményvezetd
tagintézmény vezetok tagintézmény vezetok
Kapcsolatok: kapcsolattartok folyamatos, ill. sziikség intézményvezetd intézményvezetd

- kiils6é — bels6 partnerekkel

szerint

tagintézmény vezetok
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Technikai dolgozok ellendrzése, értékelése
Tipusa: alkalomszera

Célja: az intézmény hatékonysagi és eredményességi mutatdinak javitasa

=  Személyre feladatok elvégzésének pontossaga,

szabott munkakori

megfelel-e a kivanalmaknak?
= Az 6vondkkel valo egylittmiikodés modja megfelelo-e?
= A gyermekek kozott végzett gondozasi teenddk elvégzése megfelelo-e?

alapossaga

= A csoportszobak, egyéb helyiségek tisztasaga megfelel-e a  higiénés
kovetelményeknek?
= A szabdlyozasoknak megfelelden torténik-e helyiségek takaritasa?
= A balesetvédelmi eldirasok megtartasaval torténik-e a munkavégzés?
= Az el6irasoknak megfelel6 védd-és munkaruhat hasznalnak-e a dolgozok?
Bélcsdde ellendrzési terve
Ellendrzés kiemelt szempontjai:
» dokumentéacidk pontos vezetése,
= egységes technika alkalmazasa csoportban,
= pavilonokban egyiittmiikodés,
* {innepek szervezése,
Ellendrzési iitemtery
Idépont Ellendrzési Moddszer Ellenorzott Ellenérzést | Dokumentum
teriilet/szempont végz6
folyamatos Csoportnaplok dokumentumba | KisgyermeknevelSk | tagint. csoportnaplo
vezetése val6 betekintés vezetd
negyedévente | Fejlédési naplo dokumentumba | KisgyermeknevelSk | tagint. torzslap
vezetése val6 betekintés vezetd
beszoktataskor | Csaladlatogatas dokumentumba | KisgyermeknevelSk | tagint. csaladlatogatas
valo betekintés vezetd
évente 2 Uzend fiizet dokumentumba | Kisgyermeknevel6k | tagint. tizend fiizet
alkalommal valo betekintés vezetd
évente 2 Gyermekek Csoportlatogatas, | KisgyermeknevelSk | tagint.
alkalommal gondozottsaga megfigyelés vezetd
évente 2 Nevelémunka Helyszini Kisgyermeknevel6k | tagint. feljegyzés
alkalommal megfigyelés vezetd
Intézményi teljesitményértékelés, mindsités

Mindsitésre kijelolt kisgyermekneveldk neve:

8. Fejlesztések

Humadan erdéforras

= Az er6forrdsok hidnyossidgainak megoldasa: torvényes Ovodapedagdgus 1étszdm

biztositasa
= A torvényi valtozasokbol, hatalyba 1ép6 rendelkezésekbdl adodod valtozasok, feladatok
megismertetése, folyamatos tajékoztatas
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= A zokkendémentes, gordiillékeny, torvényes, szakszerli miikodés eldsegitése a

nyugdijazasok kovetkeztében

= A megfelelé munkahelyi klima biztositasa
= A pedagogus életpalya modell, a tanfeliigyelet, a mindsitési folyamat aktudlis

teendOinek ellatasa:

o az Ovodapedagdgus szamdara az OH segédanyagok, Utmutatok tovabbitasa-

biztositasa elektronikus uton

o hozzaférés biztositds az intézményi dokumentumokhoz
o a neveldi szoba és a szamitastechnikai eszk6zok hasznélatanak lehetdsége napi

szinten
= A gyakornok mentoralasa

o azintézmény Gyakornoki szabalyzataban rogzitettek szerint,

Gyakornok Mentor

Mentoralasi teriilet

Braun Fruzsina Berklné Farkas Edit

Tapasztalatszerzés

- Foglalkozas latogatasa, megbeszélése, konzultacio a
mentorral, egyéb pedagdgussal, intézményvezetdvel
- A szakszolgalatok munkajanak és az intézményi
kapcsolatrendszerek megismerése

Szamonkérés modszere

- Bemutato6 foglalkozas tartasa az altala vezetett
csoportban

- A féléves sziildértekezlet egy részének megtartasa
- Gyermek fejlesztési tervének készitésében valo
részvétel

- Nevelési év végi beszamolo6 elkészitése

- Az 6voda éves munkatervében meghatarozott
intézményi szintli program megszervezése

- Onértékelés

Molnar Diana Baranyné Buzassy
Judit

Tapasztalatszerzés

- Az intézmény pedagdgiai célkitlizéseinek
megismerése, gyakorlati megvalositasa

- A munkakdrh6z kapcsolodd kdvetelmények
megismerése

- Altalanos kovetelmények: a mitkodési dokumentumok
¢s jogszabalyi rendelkezések értelmezése

- Foglalkozas latogatasa, megbeszélés, konzultacio a
mentorral

Szamonkérés médszere

- Beszamoltatas a dokumentaciok ismeretérol

- A féléves sziil6i értekezlet egy részének megtartasa
- Gyermek fejlesztési tervének készitésében valo
részvétel

- Nevelési év végi beszamolo elkészitése

- Bemutato6 foglalkozas tartasa az altala vezetett
csoportban

- Az 6voda éves munkatervében meghatarozott
intézményi szintll program megszervezése

- Onértékelés

Bazsonyi Doéra Cs6sz Laszloné

Tapasztalatszerzés
- Az intézmény pedagdgiai célkitlizéseinek
megismerése, gyakorlati megvaldsitasa
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- A munkakorh6z kapcesolodo kdvetelmények
megismerése

- Altalanos kovetelmények: a mitkodési dokumentumok
és jogszabalyi rendelkezések értelmezése

- Foglalkozas latogatasa, megbeszélés, konzultacio a
mentorral

Szamonkérés modszere

- Beszamoltatas a dokumentaciok ismeretérdl

- A féléves sziil6i értekezlet egy részének megtartasa
- Gyermek fejlesztési tervének készitésében valo
részvétel

- Nevelési év végi beszamolo elkészitése

- Bemutato6 foglalkozas tartasa az altala vezetett
csoportban

- Az 6voda éves munkatervében meghatarozott
intézményi szintli program megszervezése

- Onértékelés

v Latogatasi iitemterv

Ovodapedagégus neve

Idépont i L.
Latogatast végzi

2017

2018

Szivarvany Ovoda és Bolcséde Dombévar - székhelyintézmény

Szekeresné Hodnik
Boglarka

oktober

Ellen6rzést végzi:
= Int.vez.helyettes

Kissné Spegler Judit

november

=  BECS munkacsoport

Heisz 11diko

oktober

tagjai

Kéri Bernadett

januar

Kovacsné Kollar
Agnes

november

Hospitalast végzi:

Engert Miklosné

januar minden évodapedagdgus

Regenyeiné Pénzes
Krisztina

november

Braun Fruzsina

februar

Goblyosné Végh
Anita

november

Pet6 Maria

januar

Lovas Mihalyné

februar

Dom

bévari Szivarvany Ovoda Szazszorszép Tagévodaja

Baloghné Simon Rozsa

okt. - nov.- dec.

Baranyné Buzassy Judit

okt. - nov.- dec.

Ellenérzést végzi:

Bazsonyi Doéra

marc.- apr. - maj. * Int.vez.helyettes

Csosz Laszloné

okt. - nov.- dec.

= BECS munkacsoport

Kissné Bugyi Vivien

jan.- febr.- marc. tagjai

Miklos Edit

marc.- apr. - maj.

Molnar Diana

marc.- apr. - maj.

Somogyi Agota

Hospitalast végzi:

Szitané Sperling
Bernadett

marc.- 4pr. - maj. minden évodapedagdgus

okt. - nov.- dec.

Téthné Karoly Monika

Dombévari Szivarvany Ovoda Zold Liget Tagévodaja
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Csap6 Edina okt. - nov. - dec. Ellendrzést végzi:
Evelin » Tagbvoda vezetd
Bihari Erzsébet febr. - marc. - apr. |= BECS munkacsoport
Bereczki Adrienn okt. - nov. - dec. tagjai
Kissné Megyeri febr. - marc. - apr.
Csilla Hospitalast végzi:
Pandur Edina okt. - nov. - dec. minden 6vodapedagogus
Dombéviri Szivarvany Ovoda Tiindérkert Bolcsédéje
Balintné Bende Klaudia marc.-apr.-maj. bolcsddevezetd
Baranyné Voros Aniké | okt. - nov.- dec. bolcsédevezetd
Braun Zoltan Péterné marc.-apr.-maj. bolcsddevezetd
Bodor Bettina okt. - nov.- dec. bolcsddevezetd
Csaponé Till Zsuzsanna marc.-apr.-ma;. bélcsédevezetd
Hospitalas:kisgynev.
Horvath Zoltanné marc.-apr.-maj. bolcsddevezetd
Makkosné Koncz okt. - nov.- dec. bolcsddevezetd
Gabriella
Nagy Zso6fia marc.-apr.-maj. bolcsddevezetd
Potocska Katalin MmArc.-apr.-maj. bolcsédevezetd
Hospitalas:kisgynev.
Szemesné Lerich Aniko marc.-apr.-maj. bolcsddevezetd
Tombor Viola okt. - nov.- dec. bolcsddevezetd
Toth Noémi okt. - nov.- dec. bolcsddevezetd
v' Ellendrzési iitemterv
1d¢ Ellendrzesi Modszer | Ellendrzott | 002t | pokumentum
pont teriilet/szempont végzo
Szivarvany Ovoda és Bolcséde Dombévir - székhelyintézmény
2017. Szabad jaték. Parhuzamos | Latogatas, Szekeresné | Berklné Emlékeztetd
10. tevékenység szervezés. hospitalas Hodnik Farkas Edit
Kapcsolatok. beszélgetés Boglarka
Differencialas, egyéni Halvaksz
banasmod. Idiko
Dajkai feladatok
2017. Szabad jaték. Parhuzamos Latogatas, Heisz Berklné Emlékeztetd
10. tevékenység szervezés. hospitalas 1ldiko Farkas Edit
Differencialas beszélgetés Tamas
Kapcsolatok. Szilardné
Dajkai feladatok.
2017.11 | Szabad jaték. Parhuzamos | Latogatas, Kissné BerklIné Emlékeztetd
tevékenység szervezés. hospitalas Spengler Farkas Edit
Kapcsolatok. beszélgetés Judit
Differencialas, egyéni Halvaksz
banasmod. I1diko
Dajkai feladatok
2017. Beszoktatas eredményei Latogatas, Regenyeiné | Berklné Emlékeztetd
11. Csoportbontas lehetéségei | hospitalas Pénzes Farkas Edit
Szabad jaték. beszélgetés Krisztina
Differencialas. Kollar
Dajkai feladatok. Attilané
2017. Szabad jaték. Parhuzamos Latogatas, Kovéacsné Berklné Emlékeztetd
11. tevékenység szervezés. hospitalas Kollar Farkas Edit
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Tevékenységszervezési beszélgetés Agnes

formak. Karsai

Differencialas, egyéni Zoltanné

bandsmad.

Dajkai feladatok.
2017.11 | Szabad jaték. Parhuzamos Latogatas, Goblyosné | Berklné Emlékeztetd

tevékenység szervezés. hospitalas Végh Anita | Farkas Edit

Kapcsolatok alakulasa. beszélgetés Papp Ildiko

Tevékenységszervezési

formak.

Dajkai feladatok.
2018.01 | Szervezett tevékenységi Latogatas, Engert Berklné Emlékeztetd

formak- mozgas, hospitalas Mukl6sné Farkas Edit

differencialas, egyéni beszélgetés Karsali

banasmod. Felndttek Zoltanné

egyiittmtikddése.

Dajkai feladatok.
2018. Szervezett tevékenységi Latogatas, Pet6 Maria | Berklné Emlékeztetd
01. formak- mozgas, az hospitalas Papp Ildiké | Farkas Edit

eszkozok valtozatos beszélgetés

beépitése

Differencialas.

Felnéttek egylittmiikddése.

Dajkai feladatok.
2018. Szervezett tevékenységi Latogatas, Kéri Berklné Emlékeztetd
01. formakon beliil a hospitalas Bernadett Farkas Edit

tevékenység szervezés Beszélgetés Tamas

formaja- kommunikécios Szilardné

kezdeményezés.

Differencialas.

Felnéttek egyiittmiikddése.

Dajkai feladatok.
2018. Délutani tevékenységek Latogatas, Braun Berklné Emlékeztetd
02. szervezése. hospitalas Fruzsina Farkas Edit

Egyéni banasmaod, egyéni beszélgetés Kollar

sziikségletek kielégitése. Attilané

differencialas.

Dajkai feladatok.
2017.12 | Szervezett tevékenységi Latogatas, Lovas Berklné Emlékeztetd

formakon beliil a hospitalas Mihalyné Farkas Edit

tevékenység szervezés beszélgetés Harnalné

formaja- kommunikacios Kiirti Erika

kezdeményezés.

Differencialés.

Felnéttek egyiittmiikddése.

Dajkai feladatok.

Dombéviri Szivarvany Ovoda Szazszorszép Tagévodaja
els6 Differencialas Hospitalas minden Tothné K. | Hospitalasi
félév megvalosulasa ovodapeda | M. naplo
gogus

masodi | Mérés-értékelés Megfigyelés, minden To6thné K. | Csoportnaplok
k félév | megvalosulasa a dokumentacié | 6vodapeda | M.

tervezésben tanulmanyozas | gbgus
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minden | Felvételi és mulasztasi Ellendrzés minden Tothné K. | Felvételi  és
hénap naplo vezetésének o6vodapeda | M. mulasztasi
els6 ellendrzése. gogus naplok
hete ellendrzo lapja
elso Csoportnaplok vezetése Ellendrzés minden Tothné K. | Bejegyzés a
félév ovodapeda | M. csoportnaplob
gogus a
masodi | Csoportnaplok vezetése Ellendrzés minden Tothné K. | Bejegyzés a
k félév o6vodapeda | M. csoportnaplob
gdgus a
Dombéviri Szivarvany Ovoda Zold Liget Tagévodaja
2017. | Takaritasi rend betartasa | megfigyelés | dajkak Vajdics emlékeztetd
09.13 Hajnalka
Bihari
Erzsébet
2017. | Mozgasfejlesztés, hospitalas Csapd Vajdics hospitalasi
10.-12. | Szervezési feladatok, Evelin Hajnalka | naplo
tervezés tudatossaga Acs
Zsuzsanna
Bihari
Erzsébet
Kissné M.
Csilla
2017. | Mozgasfejlesztés, hospitalas Bereczki | Vajdics hospitalasi
10.-12. | szervezési feladatok, Adrienn Hajnalka | naplo
tervezés tudatossaga Pandur
Edina,
Kissné M.
Csilla
Csapo
Evelin
2017. | Mozgasfejlesztés dokumentum | Pandur Vajdics értékeld lap
10.-12. | szervezési feladatok, elemzés Edina Hajnalka
tudatos tervezés Kissné
Megyeri
Csilla
2018. | Kornyezeti nevelés hospitalas Bihari Vajdics hospitalasi
02.-04. | komplex megjelenése a Erzsébet Hajnalka | naplo
pedagogiai gyakorlatban Acs
Zsuzsanna
Csapd
Evelin,
Bihari
Erzsébet
2018. | Kornyezeti nevelés hospitalas Kissné Vajdics hospitalasi
02.-04. | komplex megjelenése a Megyeri Hajnalka, | naplo
pedagogiai gyakorlatban Csilla, Acs
Zsuzsanna
Csapd
Evelin,
Bereczki
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Adrienn
2018. | Kornyezeti nevelés dokumentum | Acs Kissné értékeld lap
02.-04. | komplex megjelenése a | elemzés Zsuzsanna | Megyeri
pedagodgiai gyakorlatban Csilla
Vajdics
Hajnalka
v Részvétel akkreditalt képzésen
Név A tovabbképzés targya Helye Idépont
Goblyosné Mit? Miért? Hogyan? Szivarvany Ovoda és 2017.
Végh Anita Kisgyermekek testnevelése 3. Bolcsdde Dombovar 10. 26.-27.
Bazsonyi Déra | Mit? Miért? Hogyan? Szivarvany Ovoda és 2017.
Kisgyermekek testnevelése 3. Bolcsdde Dombovar 10. 26.-27.
Csbsz Laszloné | ,,Az egyéni banasmod és a Magyar Maltai 2018.
hatranycsokkentés specialis modszertana | Szeretetszolgalat Gallo | 03. 21.-23.
az 6vodaban, a fejlesztés beépitése a Jozsef Alt. Isk. és
pedagdgiai programba.” Magoncka Ovoda
Somogyi Agota | ,,Az egyéni banasmod és a Magyar Maltai 2018.
hatranycsokkentés specialis modszertana | Szeretetszolgalat Gallo | 03. 21.-23.
az dvodaban, a fejlesztés beépitése a Jozsef Alt. Isk. és
pedagdgiai programba.” Magoncka Ovoda
Bereczki Mit? Miért? Hogyan? Szivarvany Ovoda és | 2017.
Adrienn Kisgyermekek testnevelése 3. Bolcséde Dombovar 10. 26.-27.
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v Bels6 tovabbképzés 6vodapedagégusoknak

Idépont Program Téma Moédszer Felelos Résztvevok Dokumentum
Szivarvany Ovoda és Boleséde Dombévar - székhelyintézmény
2017.11. | Hospitalas Parhuzamos tevékenység Latogatas, elemzés Int. vez. h Ovodapedagog | Hospitalasi
szervezes, osztatlan usok naplo
csoportban
Kacsolatok feln6tt-felnott,
felnétt- gyermek kozott
Differencialas
2018. Hospitalas Csoportos Latogatas, elemzés Int. vez. h Ovodapedagdg | Hospitalasi
04 tevékenységszervezés, usok naplo
csoportbontasok lehetoségei
osztatlan csoportban
Dombéviri Szivarvany Ovoda Szizszorszép Tagévodija
2017. Szekszardi Z6ld 6voda, hagyomany6rzé | Hospitalas, megfigyelés, elemzés. | Tothné K. M. | 6vondk, emlékeztetd,
10. 24. Gyermeklanc Ovoda ovoda kapcsolodasi pontjai, dajkak, hospitalasi
latogatasa megvalositas a pedagogiai naplo
mindennapokban. asszisztensek.
Folyama | Hospitalas mas Pedagogiai modszerek, Megfigyelés, elemzés. minden 6vond | évondk hospitalasi
tosan csoportban tanulastechnikai eljarasok napld
megfigyelése.
Folyama | Hospitalas sajat Pedagogiai modszerek, Megfigyelés, elemzés. minden 6vond | 6vondk hospitalasi
tosan csoportbhan tanulastechnikai eljarasok naplo
megfigyelése.

Tovabbképzés ,»Az egyéni banasmod ¢€s a El6adas. A tovabbképzésen részt Somogyi 6vondk emlékezteto,
hatranycsokkentés specialis | vett kollégak informacio Agota kapott anyag
modszertana az 6vodaban, a | megosztasa.
fejlesztés beépitése a
pedagogiai programba.”

Dombéviri Szivarvany Ovoda Zold Liget Tagévodija
2017. Komplex nevelés Veronika zeneprojekt I eléadas, gyakorlati bemutato, Pandur Edina | pedagogusok | emlékeztetd
10.04. gyakorlati szakmai beszélgetés a bevezet6 év
megvalodsitasanak tapasztalatair6l, fejlesztési
lehetéségei lehet6ségekrol
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2017. Zo6lden a Z61d Az 6vodai z61d tartalmak eléadas, Vajdics pedagogusok | emlékeztetd
11.20. Ligetben megujitasa, tapasztalat- Hajnalka jegyzok.
kisérletek a mindennapok csere,
pedagogiai gyakorlataban, brainstorming,
kornyezetvédelmi szemlélet | hospitalas
sz¢lesebb kori
terjesztésének lehetdségei
2018. Ovodaskort Ovodaskori mozgasfejlesztés | eléadas, Csap6 Evelin | pedagdgusok emlékeztetd
02.20. gyermekek a Zold Ligetben szakmai beszélgetés (a Edina
mozgasfejlesztése tornacsarnok, multifunkcios palya
optimalis kihasznalasa),
ovodai szolgaltatasok
tapasztalatai, beszamold,
brainstorming: fejlesztési utak
feltardsa
2018. A hatékony Partneri kommunikacio El6adas, Vajdics pedagogusok | emlékeztetd
03.19. kommunikacio célja, modszerei, buktatoi tréning Hajnalka pedagogiai
asszisztens
Dombéviri Szivarvany Ovoda Tiindérkert Bolcsédéje
2017. Hospitalas ének-zenei nevelés,vegyes hospitalas Csaponé Till kisgyermeknev | feljegyzés
11. korcsoportban Zsuzsanna elok
2018. Hospitalas hospitalas Potocska kisgyermeknev | feljegyzés
03. Katalin elok
v Belsd tovabbképzés dajkaknak
Idépont | Program ‘ Téma ‘ Modszer | Felelés | Résztvevék | Dokumentum
Szivarviny Ovoda és Boles6de Dombévar - székhelyintézmény
2017. Belsé tovabbképzés A programunkban Elbadas int.vez.hely dajkak Emlékeztetd
10. megfogalmazott elvek int.vez.hely
értelmezése
2017. Hospitalas Munkajellegii Hospitalas int.vez.hely dajkak Emlékeztetd
11. tevékenységek részletes int.vez.hely
attekintése, feladatok
megfogalmazdsa
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2017. Bels6 tovabbképzés A dajka, nevelést segitd Eléadas int.vez.hely dajkak Emlékeztet6
12. tevékenysége int.vez.hely
2018. Bels6 tovabbképzés A dajka kapcsolata a int.vez.hely dajkak Emlékeztet6
01. gyermekkel, int.vez.hely
tevékenységeikkel,
a csoportban dolgozé
felnottekkel
2018. Hospitalas Dajkai feladatok a Hospitalas int.vez.hely dajkak Emlékeztetd
02. csoportosan szervezett int.vez.hely
tevékenységi formakban
Dombéviri Szivarvany Ovoda Szazszorszép Tagévodaja
2017. Szekszardi Z06ld 6voda, hagyomany6rz6 | Hospitalds, megfigyelés, Tothné K. M. | 6vonok, dajkak. hospitalasi
10. 24. Gyermeklanc Ovoda ovoda kapcsolodasi pontjai, | elemzés. naplo
latogatasa megvalositas a
mindennapokban.
Hospitalas Folyamatos tizorai Megfigyel¢€s, elemzés, Téthné K. M. | dajkak feljegyzés
megvalosulasa. megbeszélés.
2 Megbeszélés, A nevel6-oktaté munkat Megbeszélés, Tothné K. M. | pedagogiai emlékeztetd
havonta | értekezlet. segit6k feladatai az 6voda szakmai beszélgetés asszisztensek,
mindennapjaiban dajkak
Dombévari Szivarvany Ovoda Zild Liget Tagovodaja
2017. Ovodai higiénia Ovodai takaritasi szabalyzat | Tajékoztatas, megbeszélés Vajdics Ovodavezetd, Takaritasi
09.04. gyakorlati megvalositasa Hajnalka dajkak szabalyzat -
tagovodai
tartalmi
szabalyozas
2018. Dajkak az 6vodaban I | A pedagdgiai munka Megbesz€lés, Vajdics Ovodavezetd, jegyzokonyv
01.08. segitése, dajkai Esettanulmany, Hajnalka dajkak, pedagdgiai
kompetenciak szakmai beszélgetés asszisztens
2018. Dajkak az 6vodaban IT | Gondozasi és munka jellegli | Hospitalas, Vajdics Ovodavezetd, emlékeztetd,
04.009. feladatok szervezése, esetmegbeszélés, szakmai | Hajnalka pedagdgusok, jegyzOkonyv
tudatossag, beszélgetés dajkak

gyermekkodzpontu szemlélet
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Targyi erdforrds

v Tervezett bovitések, felujitasok és egyéb szakmai feltételek fejlesztése

A fejlesztés targya

Szivarvany Ovoda és Bolcsode Dombovar - székhelyintézmény

Utéscsillapito elhelyezése a hintdk ala

Udpvari jatékok folyamatos karbantartasa, felljitasa, szabvanyositasa, potlasa

Terasz, kerités felujitas, labazatjavitas

Kiils6-bels6 udvarrészre faiiltetés, novények, viragok iiltetése

Képességfejleszto eszkozok, jatékok, konyvek, kézmiives anyagok beszerzése

Gyerekprogramok tdmogatasa

Epiilet felajitasi munkalatok

1 db laptop beszerzés

Dombévari Szivarvany Ovoda Szazszorszép Tagovodaja

Utéscsillapito elhelyezése a hintdk ala

Udvari jatékok folyamatos karbantartasa, feltjitasa, szabvanyositasa, potlasa

Kerités felujitas, labazatjavitas

Tornaszoba kialakitasa

Faiiltetés, novények, viragok iiltetése

Képességfejleszto eszkozok, jatekok, konyvek, kézmiives anyagok beszerzése

Gyerekprogramok tamogatasa

Epiilet felujitasi munkalatok — csoportszoba festés

1 db laptop beszerzés

1 db flinyir6 beszerzés

Dombévari Szivarvany Ovoda Zold Liget Tagévodaja

Udvari jatékok, jatékeszkozok beszerzése, a meglévok folyamatos karbantartasa, felujitasa,
szabvanyositasa, potladsa

Multifunkcids sportpalya arnyékolasa

Kiskapu cseréje

Magasitott zoldség-, és fiiszernovénykert kialakitasa

Csoportszobai képesség-, és mozgasfejleszté eszkdzok bovitése

1 db laptop beszerzés

Tornaszoba kialakitasa

2 db mosdo teljes kora felajitasa

Folyoso burkolatcseréje, festése

Szennyviz vezeték csdéhalozat csere

Térkovezés

Dombévari Szivarvany Ovoda Tiindérkert Bolesédéje

Uj csoportszoba kialakitasa a II. Pavilonban, 12 f6 szamara
Csoportszoba teljes kort feltjitasa, 0j berendezési targyakkal, jatékeszkdzokkel 1.200.000 Ft
értékben.

Pavilon fiird6szobajanak teljes felujitasa.

Ideiglenes hely a siini csoport szamara, a IV. Pavilon tornaszoba mellett a felujitas id6tartama alatt

Pavilonok, csoportszobak buitorzatanak kialakitasa a pedagogia €s életkori sajatossagok
figyelembevételével (kuckok, hempergdk)

Udvari jatékeszkozok beszerzése (motorok, szankok)

Vizpermetez6 kialakitasa, idén

Jatékkészlet szinesebbé tétele
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9. Gyermekvédelem

A tagintézmények gyermekvédelmi Munkaterve a Szivarvany Ovoda és Bolcséde Dombovar
2017/2018-as munkatervének a melléklete.

Az intézmény gyermekvédelmi feladatait a tagovodakban dolgozd gyermekvédelmi felel6sok
latjak el az oOvodapedagogusokkal, illetve a kisgyermekneveldkkel egyiittmikodve. Az
tagintézmények vezetdi iranyitjak, koordinaljak a tevékenységet.

Tagdévoda Gyermekvédelmi felel6s Fogadé éra
Szivarvany Ovoda és Bolcséde Dombévar | Heisz Ildiko A kifliggesztett rend
- székhelyintézmény szerint
Dombévari Szivarvany Ovoda Somogyi Agota A kifiiggesztett rend
SzazszorszEép Tagdvodaja szerint
Dombévari Szivarvany Ovoda Bihari Erzsébet A kifliggesztett rend
Z06ld Liget Tagovodaja szerint
Dombévari Szivarvany Ovoda Szemesné Lerich Aniké A kifiiggesztett rend
Tiindérkert Bélcsodéje szerint

Célunk:
A kedvezotlenebb szocidlis koriilmények kozott €10 gyermekek szamdara az életben valod
boldogulas érdekében esélyegyenldségének biztositasa.

= A gyermekek fejlodését veszélyeztetd koriilmények megeldzése, feltarasa,

megsziintetése.

A hatranyos helyzetli, halmozottan hatrdnyos helyzetii, veszélyeztetett és barmely

okbol fejlodésében akadalyozott gyermekek védelme, segitése, nevelése.

*= Az 6vodankba jard gyermekek testi és lelki védelmének biztositdsa a csaladi és az
6vodai életben egyarant.

= A gyermeki jogok, mint alapérték érvényesitése.
= A biztonsagos, egészséges ovodai kdrnyezet biztositasa.

Feladatunk:
= A gyermekeket ér6 karosito hatasok elharitasa. Folyamatos megelz6 intézkedések.
= Ovodasaink problémainak felismerése, lehet6ség szerint kezelése, orvoslasa.
= Prevencios feladatok:
o Hatranyos helyzetli gyermekek oOvodaba keriilésének eldsegitése, Ovodai
hianyzasok csokkentése.
o A csalad szociokulturalis hatterének feltarasa.
= Prevencios ¢€s korrekcios feladatok:
o A tankoteles koru gyermekek hidnyzasainak figyelemmel kisérése, sziikség esetén
fogaddora, csaladlatogatas.
o A gyermekek megfigyelése, fejlettségi allapotanak felmérése, hianyossagok
elmaradasok feltarasa, fejlesztése, sziikség esetén szakemberek bevonasa.
Ovo, véds feladatok:
o Egészségiigyi szlirdvizsgalatok beilitemezése, megszervezése, elokészitése.
o Szocialis szolgaltatasok szervezése.
Balesetvédelmi feladatok:
o Balesetvédelmi eloirasok betartasa, betartatasa.
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o Biztonsagos kornyezet kialakitasa.
o Gyermekek, felnéttek balesetvédelmi oktatésa.
= Szocialis feladatok:
o Téjékoztatds a szocialis ellatdsok igénybevételének lehetdségeirdl.
= Korrekcios feladatok:
o Megfigyelések és felmérések tapasztalatai alapjan egyéni fejlesztés a gyermek
egyéni sajatossagait figyelembe véve.
A sziil0k tajékoztatasa gyermekiik fejlettségi szintjérol.
= Specialis feladatok:
o Hatranyos helyzetli, halmozottan hatranyos helyzetli gyermekek integracidja.
o Kiemelkedd képességli gyermekek nevelése, tehetséggondozas.
o Partneri kapcsolatok kiépitése, fenntartasa.

Sorsz. Feladatok Hataridé

1. Gyermekvédelmi munkanapldé megnyitdsa, a munkaterv osszeallitasa 2017.09.01.

2. Gyermekvédelmi feladatokat ellato intézmények cimének, 2017.09.08.
telefonszamanak kifliggesztése az 6vodaban

3. A gyermekek feltérképezése, a gyermekvédelmi adatok Osszegytijtése | 2017.09.29.
az ovodapedagdgusokkal, élelmezésvezetdvel egyiittmikodve

4. Gyermekvédelmi naploba az adatok beirasa, folyamatos vezetése 2017.09.29.

5. A raszorul6 gyermekek csaladjainak segitése, tajékoztatasa, a csalad Folyamatos
figyelemmel kisérése

6. Gyermeki hianyzasok, mulasztasok figyelemmel kisérése, intézkedés Sziikség szerint
kezdeményezése

7. Gyermekvédelmi esetmegbeszélés az 6vodapedagogussal, Havonta
tagintézmények vezetoivel

8. A Gyermekjoléti Szolgalattal valo egyeztetés, esetmegbeszélés Sziikség szerint

9. Kapcsolattartas a segit6 intézményekkel, jelzorendszer mitkodtetése: Folyamatos
- Dombovari Pedagogiai Szakszolgalat, pszichologus, szakért6i illetve sziikség
bizottsag szerint
- Gyermekjoléti Szolgalat, gyermekorvosok, védondk
- Gyamhatdsag, Rendorség

10. Tamogatas szervezése: Folyamatos
- ruha, jaték gyljtés szervezése, illetve sziikség
- karacsonyi ajandékozas a raszoruloknak szerint

11. Részvétel konferencian, jelzérendszeri értekezleteken Sziikség szerint

12. Beszamolo készitése 2018.01.15.

2018.06.05.
13. Gyermekvédelmi napld 0sszegzése, lezarasa 2018.08.31.

Az 6vodai nevelémunkankat, a gyermekeket érinté dontésekben a gyermek mindenek felett
allo érdeke vezérel, ezért pedagdgiai munkank a probléméak megoldasanak keresésére irdnyul.

Az o6vond megfigyelései alapjan felméri az Ovodasok csaladi helyzetét, az egyéni
dokumentécidban rogziti tapasztalatait (a hatranyos helyzetl és veszélyeztetett gyermekek). A
gyermekek érdekében kapcsolatot tart a gyermekvédelmi felelGssel, a csaladgondozoval és a
védondvel.

Figyelemmel kiséri a veszélyeztetett, szocialisan hatranyos helyzetli gyermekeket, sziikség
esetén csaladlatogatast végez. Az érintett sziilokkel, igyekszik bizalmon alapuld, j6 viszonyt
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kialakitani. Kiilonosen fontos a gyermekvédelmi feladatok ellatasakor a tapintatos, etikus
magatartas az informaciok kezelésében.
A rendszeres dvodalatogatast figyelemmel kisérjiik, sziikség esetén jelezziik a hianyzast.

Gyermekbalesetek megeldzése
A gyermekek ¢letkorat figyelembe véve az 6vondk megismertetik a balesetet kivalto

helyzeteket, megtanitjak, gyakoroltatjak az ezeket elkeriil6 magatartasi formakat, technikakat.
A balesetvédelmi oktatast sziikség esetén ismétlik (pl: séta, kirandulas, stb. eldtt). A sziiloket
tajékoztatjuk elvarasainkrdl és szamitunk a tdimogatasukra.

Gyermekbalesetek esetén a sziikséges intézkedéseket megtessziik.

Az udvari jatékokat, jatékeszkozoket folyamatosan ellendrizziik. Hidnyossag esetén
hasznalatukat felfiiggesztjlik, majd kijavitjuk a hibat.

Ev elején autobusz igénybevételérdl beleegyezd nyilatkozatot iratunk ala a sziilékkel.

10. A Sziiloi Kozosség tagjainak névsora

Sorsz. Csoport neve Sziil6k neve

Szivarviany Ovoda és Bolcséde Dombévir - székhelyintézmény
1. Pitypang Fehérvari Beatrix

Juhész Viktoria

Hibert Henriett
Kovécs-Hossza Barbara

2. Breki Dunainé Balint Krisztina
Markus-Kobli 11diké
Csullag Zsoltné

3. Mazsola Balind Vera

Vavra Monika

Bereczki Adrien

4. Hangyacska Agdcs-Vaszari Boglarka
Papp Zsobfia

Varga Maté

5. Vackor Matiné Lovas Orsolya -elndk
Horvathné Kazinczi Orsolya
Vinczéné Orban Eszter

6. Cirmi Fekete-David Eva

Lenge Eva

Fajcsiné Darab Edina
Dombéviri Szivarvany Ovoda Szazszorszép Tagévodaja
1. Pillango Polgamé Schlitt Beata,
Matrai-Kovacs Diana,
Bauerné Horvath Edina

2. M¢hecske Pallosiné PapEva,

Laszloné Papp Petra

3. Siini Balogh Veronika,

Apati Kovacs Agnes,
Geller Gabriella

4. Nyuszi Eklicsné Loe Viktoria,
Marton I1diko,
Schattmanné Molnar Eszter
5. Maci Szaboné Zoka Tiinde,
Németh Marianna,
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| Farkas Szilvia

Dombéviri Szivarvany Ovoda Zold Liget Tagévodija

Napsugar Roézsasné Bilibok Maria,
Rostéas Viktorné
Szitakotod Pintérné Gusztics Orsolya,
Madarasz Orsolya
Pillang6 Buzés Anita,
Magosi Vanessza
Baglyocska Varhegyi Eszter,
Taskovics Agnes
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11. Ervényességi rendelkezés

v' A munkaterv a csatolt sziil8i és a nevel&testiileti elfogadast igazolo jegyzOkonyvekkel egyiitt
érvényes.

v A dokumentum tartalmi elemeinek modositasara a nevel6kozosség tobbségének javaslata
alapjan keriilhet sor.

Dombovar, 2017. szeptember hoban folyamatosan (Egyeztetés a tagintézmény vezetkkel és a
nevelGtestiilet tagjaival)

Dombovar, 2017. szeptember hé 29. nap (Munkaterv elfogadasa)

intézményvezetd
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A 2017/2018 nevelési évre vonatkozo munkaterv tartalmdt megismertem, azt tudomdsul
vettem és elfogadom:

1. BerkIné Farkas Edit. ..ot
2. Braun Fruzsina.........oooiiii i
3. Engert MIKIOSNC. . ...ttt e et e e et
4. GOblyOSNE VEZh ANIta........ooiitiii it
5. Halvaksz IIdiKO. ..o e
6. Harnalné Kiirti Erika...... ..o
7. HEISZIIAIKO. ...t e
8. Jankoné Leibing Rita..........ooiiiiiiiiiiiiii e
9. Keri Bernadett. ... ..o.oiiiiii e
10. Kissneé Spengler JUdit. ..o e
11 KOHAr AtHIANE. .. ..o e
12. KOVACSNE KOIAT AGNES. ... oiie et
13. Lovas MIhALYNE. ... e
14, Papp IIdiKO. . ...
15, Pet® MATTA. ...t
16. Regenyeiné Pénzes KriSztina..........c.oouiiuiiiiiiiiiii i
17. Rette@i LASZIONE. ... ..o
18. Somogyi Zoltadn IMIéné..........o.oiniiiii i
19. Szekeresné Hodnik Boglarka.............coooiiiiiii e
20. Takdcs Bernadett. ... ..o

21, Tamas SZIATANEG. .. ..o oo
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A 2017/2018 nevelési évre vonatkozo munkaterv tartalmdt megismertem, azt tudomdsul
vettem és elfogadom:

1. Almacht Alexandra....... ..o
2. Baloghné Simon ROZSa.........couiiiiiiiii i e
3. Baranyné Buzadssy JUdit..........c.oooiiuiiiiiiii e
4. Bazsonyi DOTa .....ooiiiii i e
0. CSOSZ LASZIONE. ...t
6. Habuczkiné Horvath TUnde........ ... e
7. KisSN€ BUGYT VIVICN ...uuiiii ittt e e et e e e e e e e e e aeeens
8. Kreb IMIéne. . ... e
9. MIKIOS EdIt ..ot e
10. MOINAT DIANA. ..o e
11. Palneé Tanner [zabella....... ..o
12. Rimainé Kovacs ROZAlia............ooiiiii e
13, SOMOZYT AGOLA. .. ..eeeei e
14. Szitané Sperling Bernadett........ ...
15. SZUCS SZADING ..o .e i e
16. TOthné KAroly MONIKa. .......oouiiii e

L7.UNGEAGNES. ...,
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A 2017/2018 mnevelési évre vonatkozo munkaterv tartalmdt megismertem, azt tudomdsul
vettem és elfogadom:

Lo ACS ZSUZSAMNA. ... ..o
2. Bazsonyl GYUIANE. ... . ..ot
3. Bihari Erzs€bet. ... ..o
4. BereCzKi AdTICNM. ... ..uit it e
5. Csapd Edina EVelin ..o
6. Jakab JANOSNE. ... ..o
7. Kissné Megyeri Csilla.........oouiiiiiiiiii i e e
8. Kissné Miszlai Erzsébet..........o.ooiiiiiii i
9. Pandlr Edina. ... ..o e
10.Pencs PELEINE. ... .o e
11, KePPel SZIIVIA. ... .o

12. Turiné Gyurkd Melinda.........o.ooiiiiiii e

13. Vajdics Hajnalka. ..o
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A 2017/2018 nevelési évre vonatkozo munkaterv tartalmdt megismertem, azt tudomdsul
vettem és elfogadom:

1. Balintné Bende Klaudia.............ccooiiiiiii e
2. BAn IStvANn JANOSNE. .....ooti e
3. BAranyné VOroS ANiKO........oouiieiiiiiiiiit it e e
4. BOAOTr BettNa. . ...ttt
5. Braun Zoltan PEterné. ..o e
6. CsapOne Till ZSUZSANNA. .........oiuiiitie ittt e e e e e aaeeanans
7. Horvath ZoltAnne. ... ..o e
8. Kertészné Bende Szilvia...........oooiiiiiii
9. Makkosné Koncz Gabriella...... ..o
10. Nagyné Nagy KIAra.........ooiuiiii e
11 NAQY ZSOTIa. ..t
12. Potocska Katalin. ..........oouieiiiii
13. Szemesné Lerich AniKO. ..o
14, Tombor Vi0la. ... e

15, TOth NOCIMIL. ...t
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Legitimacios zaradék

Készitette:
Az intézmény OM azonositoja:
Teufelné Glaub Agnes
202289 intézményvezetd

Az érvényességet igazolo alairasok

Neveldtestiileti elfogadas hatarozatszama: | Szak alkalmazotti elfogadas
hatarozatszama:

Nevelétestiilet nevében Neveldtestiilet nevében

Sziil6i K6zosség nevében elfogadja:

Sziiloi Kézosség nevében

Fenntartoi jovahagyas hatarozatszama:

A fenntarto képviseletében

Ph.

Intézményvezetéi jovahagyas hatarozatszama:

Intézmeényvezetd aldirasa

Ph.

A dokumentum jellege: Nyilvanos
Megtalalhato: irattar, weblap, KIR

Hatalyos: 2017. szeptember 29. Ervényes: A kihirdetés napjatol
visszavonasig

70




