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Tisztelt Bizottsag!

A nyilvdnos és nem nyilvanos konyvtaraknak a koasivallomany elletirzéséél
(leltarozasérol) és az allomanybdl todédriestl szolo szabalyzat kiadasarol szolo
3/1975. (VIII.17.) KM-PM egyuittes rendelet melléideképed Szabalyzat szerint kell
allomanyukat ellebriznitk (leltarozniuk), valamint a konyvtari allomgbol a
nyilvantartasba vett targyat torolnitk.

A konyvtari allomany leltarozasa
a) jellege szerint: itkzaki vagy soron kivdili,
b) mddja szerint: folyamatos vagy fordulonapi,
c) mérteke szerint: teljes Kbvagy részleges.

Az idészaki leltarozast a muzedlis ériéldokumentumok valamint a vallalati
szakkonyvtarak kivételével

- a 10 000 vagy ennél kevesebb konyvtari egysegyelelked konyvtarak 2

évenként,

- a 10 001-25 000 koényvtari egységgel renddidgmyvtarak 3 évenként,

- a 25 001-75 000 konyvtari egyseggel renddgidgmyvtarak 5 évenkeént,

- a 75 001-250 000 koényvtari egyseggel renddik@myvtarak 8 évenként,

- a 250 001-1 000 000 konyvtéari egységgel rendélkényvtarak 12 évenként,

- az 1 000 000 konyvtari egységnél nagyobb allomddnyvtarak 16 évenként
kotelesek elvégezni.

Dombévar Varos Konyvtardnak veégt értesitette a fenntartdét, hogy a fenti
Szabalyzat alapjan az idén esedékes teljesi, kidhszaki allomanyellefrzést a
leltarozasi Utemterv szerint 2015. junius 22. #wRIL3. kOzOtt szeretné az intézmény
elvégezni, és kérte a leltarozas idejére a konywi@iglenes zarva tartasanak
jovahagyasat.

Az intézményvezét kéri tovabba a 2015. jalius 13. — augusztus 3dszdkban az
altalanos nyitva tartasi rerédieltérs nyitva tartas engedélyezéseét az alabbiak szerint:

Rendes nyitvatartasi rend 2015.07.13 -08.31. koot

nyitvatartasi rend

Hétfé 9,00-18,00 9,00-17,00

Kedd 9,00-18,00 9,00-17,00

Szerda 9,00-18,00 9,00-17,00

Csutortok Zarva Zarva

Péntek 9,00-18,00 10,00-18,00

Szombat 9,00-12,00 9,00-12,00

Vasarnap Zarva Zarva

A szervezeti és tikddési szabalyzat szerint a Human Bizottsag atthé&ataskorben
eljarva dont a varosi konyvtar ideiglenes zarvdatarol. A konyvtar nyitvatartasi



rendjét a szervezeti ésikbdési szabalyzata hatarozza meg, ezért a nyészadkban
valo eltéb nyitvatartasrol is ott kell rendelkezni, ezértlssges annak modositasa.

|. Hatarozati javaslat
Dombovar Varos Konyvtara ideiglenes zarva tartasanka engedélyezéséi
leltarozas céljabdl

Dombovar Varos Onkormanyzatanak Human Bizottsdgahatott hataskorében
eljarva engedélyezi Domboévar Varos Konyvtara idmgk zarva tartasat 2015. janius
22. — julius 13. kozott a konyvtari allomany ebberéséél (leltarozasardl) és az
allomanybal tortéd torlésBl szolo szabalyzat kiadasarol szolé 3/1975. (V) IKM-
PM egyiittes rendeletbervét leltarozas idejére.

Hatéarid 6: 2015. janius 5- értesitésre
Felelés: EIn6k )
Végrehajtasert felebs: Onkormanyzati Iroda

Il. Hatarozati javaslat
Dombaovar Varos Konyvtara szervezeti és riikddési szabalyzata modositasanak
jovahagyasarol

Dombovar Varos Onkormanyzatanak Human Bizottsdgahatott hataskorében
eljarva jovahagyja Dombovar Varos Konyvtara szeetieZs nikodési szabalyzatanak
modositasat, amely arra iranyul, hogy julius ésuamtus honapokban az intézmény a
tovabbi hénapokban alkalmazott rendes nyitvatantdsdtl eltéréen is niikddhet a
lakossdg megfelél tajékoztatasaval, az intézményvézelontése szerint a rendes
kezdési idponthoz képest legfeljebb egy 6raval dds nyithat ki, illetve a rendes
zarasi idponthoz képest legfeljebb egy 6raval kordbban zdrba

Hatarid 6: 2015. junius 15. — a médositott szabalyzat aldiaasa
Felelos: EInok )
Végrehajtasert felebs: Onkormanyzati Iroda, Dombaovar Varos Konyvtara

Molnar Tinde
a Human Bizottsag elndke
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Tisztelt Polgarmester Ur!

Dombévar Véaros Kényvtara vezetdjeként tajékoztatom, hogy a 3/1975 (VIIL 17) KM-PM

egytittes rendelete értelmébern, amely a konyvtari allomény ellenGrzésérél, leltarozasarél és az

alloméanybol torténd torlésrél sz016 szabalyzat kiadasarol szol a konyvtar dolgozéinak az idei

évben teljes kort, iddszaki allomanyellendrzést kell végeznie.

Kérem Polgarmester Urat engedélyezni sziveskedjék, hogy teleplilésiinkdn a konyvtar

szolgaltatast 2015, jinius 22181 2015. jilius 13-ig sziineteltessiik. A leltarozast a kialakitott

leltarozasi iitemterv alapjan kivanjuk végezni.

Tovabba azzal a kéréssel fordulok Onhéz, hogy fogadja el javaslatomat a kényvtar nyari

nyitvatartasi rendjérol!

A konyvtar rendes nyitvatartisi rendje

Hétfo: 9.00- 18. 00
Kedd: 9.00- 18. 00
Szerda: 9.00- 18. 00
Csiitortok: ZARVA

Péntek: 9.00- 18. 00
Szombat: 9.00- 12.00

Nyari nyitvatartasi rend

Javaslat

2015, jalius 13 - 2015. augusztus 31.
Hétfo: 9.00-17. 00
Kedd: 9.00- 17. 00
Szerda: 9.00- 17. 00



Csiitortok: ZARVA
Péntek: 10.00- 18. 00
Szombat: 9.00- 12, 00

Latogatdink, olvaséink tdjékoztatasa érdekében, kérem mielGbbi valaszat!

Dombovar, 2015. méjus 4.
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Leltarozasi litemterv
2015. janius 22 (hétf6) — julius 10. (péntek)

A leltarozis helye: Dombévar Viros Konyvtdra 7200 Dombévar, Hunyadi tér 25.

= Felndtt részleg

*  Gyermek részleg
= QOlvasoterem

= Helyismeret

= Raktar

Zenemiitar (audiovizualis részleg)

A leltar formaja, mértéke: teljes koril, id6szaki, fordulénapi,
A leltarozas ideje alatt a konyvtar zarva tart.
A leltirozas idépontja: 2015. junius 22 (hétfo) — julius 10. (péntek)

Adminisztriciés munka, amikor a kényvtari szolgdltatds zavartalan: 2015. julius 13. —
augusztus 10.

A leltarozisban résztvevé személyek:

Barcza Zsuzsanna konyvtiros

Frezik Brigitta kozfoglalkoztatott

Kiss Barbara kdnyvtaros

Kissné Kovacs Katalin kézfoglalkeztatott
Kolozsvariné Kallai Szilvia Katalin kdnyvtaros
Murkucz Sandor informatikus

Németh Laszloné gazdasagi tigyintézd

Varga Melinda raktaros

Viragné Ban Emma intézményvezetd

Kulturélis kdzfoglalkoztatottak: Hudi Nikolett, Stollmayer Didna, Végh Timea



Az alloményellendrzés 5 munkacsoportban torténik folyamatosan,

1. Viragné Ban Emma intézményvezetd + 1 fo; Felnétt részleg (szak- és szépirodalom):
59.832 db; Olvasoterem-Kézikonyvek: 3344 db

2. Barcza Zsuzsanna kényvtaros + 1 f6 Felndtt részleg (szak- és szépirodalom): 59.832 db

3. Kiss Barbara konyvtéros + 1 fo Felnétt részleg (szak- és szépirodalom): 59.832 db;
Helyismeret ¢s zenei (audiovizudlis) gyljtemény: 1254 db + 2030 db

4. Kolozsvariné Kallai Szilvia Katalin kényvtiros + 1 f6 Gyermek részleg (szak- és
szépirodalom): 15.852 db

5. Varga Melinda raktaros + 1 f6 Raktar: 11,525 db;

Elokésziiletek:

2015. marciustdl folyamatos a szakadt, sériilt, ethaszndlédott, elavult dokumentumok
ragasztasa, selejtezése, illetve a vonalkoddal nem rendelkezé dokumentumok azonositoval
vald ellatasa, jelzetek potlasa. (a leltér kezdd napjaig befejezodik)

L iitem
2015, junius 22, — julius 10.

Az allomanyellendrzés elsd szakaszaban a konyvtari dokumentumok behasonlitasa a
szamitogépes nyilvantartassal és a cimleltarkényvvel t6rténik.

Az olvasoknal 1évé (kolesonzott) dokumentumokat a szémitépépes adatbdzissal €s a
cimleltarkdnyvvel is egyeztetni kell.

2. iitem
20185. jitlius 13. — augusztus 10.
Az dlloményellendrzés méasodik {itemében a kényvtar szolgaltatdsai igénybe vehetdek.

Ebben a szakaszban térténik a hiany megallapitasa. A hianyként jelentkezd dokumentumokrol
jegyzék, selejtezési jegyzokonyv készil, torlésre keriilnek az allomanybdl, kivezetés a
szamitdgépes adatbazisbol.

Az allomanyellendrzésrdl zaro jegyzokonyv készitése.

Leltarozdsi napok szdma: 15-18 nap
I nap alatt leltirozandé dokumentumok szima kb: 5733 db/
1 munkacsoport kb. 1150 db/nap



